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INTRODUCAO

do Orcamento do Estado para 2020) e implementado o novo sistema contabilistico — SNC-AP — Sistema de

"

Normalizacdo Contabilistica para as Administragdes Publicas — aprovado pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de i 2

11 de setembro, com as altera¢des introduzidas pelo Decreto-Lei n.® 85/2016, de 21 de dezembro. 0 J)

Assim, os modelos de demonstragdes financeiras e or¢amentais apresentados sdo os constantes deste
normativo, com as adaptacdes e melhorias introduzidas pela UnilLeo - Unidade de Implementagdo da Lei de

Enquadramento Orgamental, constando, apenas, do presente documento, os mapas devidamente validados.

O presente relatdrio referente a 31 de dezembro de 2020 e que reflete a situagdo econdmica e financeira da
Unido das Freguesias de Caldas da Rainha — Nossa 5r.2 do Pépulo, Coto e Sdo Gregdrio, foi preparado pela
primeira vez de acordo com os principios contabilisticos previstos no SNC-AP, de forma a ser submetido a
apreciacdo do Orgdo Executivo, dando igualmente cumprimento ao estabelecido na alinea e) do n.2 2 do

Art.2 9.2 da Lei n.2 75/2013, de 22 de setembro.

A prestacdo de contas, ndo obstante a boa-fé que deve sustentar a sua elahoracdo, é um conjunto de
documentos que procuram na experiéncia vivida, demonstrar a execugao orcamental e financeira de um ciclo

temporal, normalmente coincidente com o ano civil,

No que respeita a sua estrutura, e conforme determina a lei, foi elaborada em obediéncia aos principios da
clareza, exatiddo e simplicidade, de forma a possibilitar a sua andlise tanto na vertente econdmica, como na
vertente financeira, espelhando a eficiéncia na utilizagdo dos meios afetos a persecu¢do das atividades
desenvolvidas pela entidade e a eficacia na realizagdo dos objetivos inicialmente aprovados, sem esquecer o
peso que a vertente politica imprime nesta anélise, tendo sempre presente os superiores interesses da

populagdo da Freguesia.

Morada: Rua Almirante Candido dos Reis, N 1 Caldas da Rainha (Nossa Senhora do Populo) — telf; 262832723 — emall; geral@caldasdarainha.pt —
web: http://www freguesiacaldasdarainha.pt/ )
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O resultado da execugao argamental evidencia um saldo da execugdio orcamental de 83 847,87€, incluindo o
7

saldo transitado da geréncia anterior (a data de 31/12/2019) 84 212,07€, e foi elaborada segundo as normas
estabelecidas pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragdes introduzidas pelo

Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembro.

No periodo em referéncia, a execucdo da receita atingiu 99,18% da prevista, a despesa total executada no

periodo em andlise ascendeu a 89,96%.

Foi dado cumprimento a Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em
Atraso (LCPA)), regulamentado pelo Decreto-lei n.2 127/2012, de 21 de junho, onde estabelece as regras
aplicaveis a assungdo de compromissos e aos pagamentos em atraso das entidades pUblicas, pelo que, todos
0s compromissos do ano econdmico de 2020 foram assumidos tendo em consideragdo o montante maximo

de fundos disponiveis em cada periodo.

E ainda de realgar que o montante dos com promissos assumidos e ndo pagos, transitados para a geréncia de
2021, cujo valor é de 4 545,50€, respeitando no seu fundamental a despesas decarrentes dos servigos e
atividades da Junta de Freguesia (reten¢des das remuneragbes de dezembro, encargos com instalacbes,

servigos, entre outras).

No &mbito da implementagdo do novo sistema contabilistico — SNC-AP — Sistema de Normalizacdo
Contabilistica para as Administragdes Piblicas — aprovado pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro,
com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembro, e de acordo com as
instrugdes definidas no Classificador Complementar (CC2), estdo todas as autarquias locais obrigadas a
proceder a inventariacdo de todos os seus bens, direitos e obrigacbes constituintes do seu patriménio bem

como a sua valorizacdo.

Destaca-se, no caso da identificacdo do universo patrimonial que constitui o ativo imobhilizado da entidade,
a necessidade de conhecer a composicdo, titularidade e caracteristicas que individualizam cada um dos bens,
devendo garantir-se a regularizacdo juridica para os bens sujeitos a registo.

No decorrer da a¢do de inventario em 2020, foram identificados e reconciliados fisicamente 1053 bens ativas,

don.21a0n.221072.

Morada: Rua Almirante Candido dos Reis, N2 1 Caldas da Rainha [Nossa Senhora do Pépulo) — telf: 262832729 — email: geral @caldasdarainha.pt —
web: http://www freguesiacaldasdarainha.pt/ o
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Os documentos de prestacdo de contas foram elaborados e obedecem a madelos uniformes de acordo com

a Instrugdo n.2 1/2019 — PG, publicada no Didrio da Repdblica, 2.2 série — N.2 46 — 6 de margo de 2019.

O Presidente 0 Contabilista Cerfificaco

WA\ ol
v

Vitar Manuel Calisto Marques Mune Miguel Rocha (CC 822

J

Marada: Rua Almirante Candido dos Rels, N2 1 Caldas da Rainha (Nossa senhora do Popula) — telf: 262832729 — email: geral@caldasdarainha.pt —
web: http:ﬁwww.freguesiacaldasdarainha.pt;’ _
Pagina 5 de 125



>



MODELO 8.2 - Caraterizagio da entidade (AL}

CARATERIZACAQO DA ENTIDADE

1, |IDENTIFICAGAO
: = Uniao das Freguesias de Caldas da Rainha — Nossa Sr.? do Populo, Coto
Designagao o S30 Gragério
NIPC 510 835 317
Nalureza Junta de Freguesia b

Rua Almirante Candido dos Reis, R
Caldas da Rainha {(Ngssa Senhora do Pépulo)

Telefone [ Fax (+ 351) 262 832 729

Endereco de correio eletrénico geral@caldasdarainha.pt

Sitio na internet M&-wﬁr_ﬂ'}uesiacalda:curam ha.pt/
Tem servigos de natureza consultiva e/ou servigas de
fiscalizag@o?

Organagrama -
g LEGISLACAO

Regime Financeiro fLein.® 73/2013, de 03 de Setembro (RFALEI)

Regime Juridico Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro (RJAL)

3. PARTICIPAGOES DA ENTIDADE (a especificar — apcional) Sim | Nao
Servigos Municipalizados {0y Ix!
(Se a entidade assinalar gue detém participactes, devera abrir uma linha para indicar
qual a entidade e, dentro dessa linha, davera ter a opgao SIM/NAQ para responder InMudncia dominante
se delém influéncia dominante sobre aquela entidade)
Servigos Intermunicipalizados | [}
Entidades Intermunicipais | x4
Entidades Associativas Municipais L] 1
Empresas Locals ledd | %]
Empresas Participadas [ I 1
Cooperativas L X
Fundacdes I
|Entidades de oulra natureza x|
4. |DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

As competéncias previstas: Lel n.? 75/2013 de 12 de setembro (RJAL), Lei n.° 50/2018, de 16 de Agosto (Lei-quadro da
transferéncia de competéncias para as autarquias locais e para as entidades intermunicipais), e DL n.° 57/20189, de 30 de Abril
(Concretiza a transferéncia de competéncias dos municipios para os orgdos das freguesias)

Enderego postal

sim | | Nao |X|

5. COMPOSICAO DO ORGAO EXECUTIVO
51 IDENTIFICACAQ DOS MEMBROS DO ORGAO EXECUTIVO / CONSELHO DE ADMINISTRAGAO
5.2 NUMERQ DE ELEITOS

Em regime de permMan@nCial. ........oooooivnmniie e 11)

A\ TTIBIO0 TITIPIO oo ooeeeeesseeb oo s it s oot eh bbbt e J1]

RESTANES BIBILOS . .. iiut veeeeeeesiniaresiassisbe b e siiias oot ee e |

5.3 NUMERO DE ELEITORES

B 10,000, e vereennemresenesieresansoaodasiatar it e |
Mais de 10.000 e menos de 40.000.....ccc.ovoviiiiinniian s
lgual ou superior 8 40,000 oo oonei e |

6. ORGANIZACAO CONTABILISTICA
ara a aplicacao pratica do Regime Contabilistico Simpificado das Microentidades do SNC-AP, a Uniao das Freguesias de

Caldas da Rainha — Nossa Sr.7 do Pépulo, Coto e S0 Gregdrio utilizou Software Aplicacional da Empresa FRESOFT — Solugdes
Informaéticas, Lda.

7 OUTRA INFORMAGAO

] AGOES DE FISCALIZAGAO (ultimos 5 anos)
Entidade fiscalizadora -
Data da agao =
Perfodo abrangido =
Identificagio da acao 5

7.2 APROVAGAO DOS DOCUMENTOS

Data de Aprovagdo
rgao Executivo Orgao Deliberativo

Norma de Controlo Intemo e eventuais alteragoes (a aspecificar) (2)
Regulamentos - -
Plano de Prevencao dos Riscos de Gestao e eventuais alteragoes - -
Relatorio de Avaliagao da Execucdo do Plano de Prevengio dos Riscos de - -
Data de Aprovagao

7.3 INSCRICAO DO SALDO DA GERENCIA DO ANO ANTERIOR rgao Executivo Orgéo Deliberativo
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\ MODELO‘{.Z - Caraterizagao da entidade (AL)
\ !

Revisdo Orgamental 20/04/2020

22/06/2020

Alteracdo Orgamental (n.° 6, do art.® 40° RFALEI)

INFORMAGAO RELATIVA A CONSOLIDAGAO DE CONTAS

Identificagao das enlidades que compdem o Grupo Publico

DESCENTRALIZAGAO ADMINISTRATIVA
(Art.” 111.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)

Sim

- Transferéncia de competéncias de orgdos do Estado para érgdos das aularquias locais

- Transferéncia de competéncias de ¢rgdos do Estado para drgaos das enlidades

y!

DELEGAGAO DE COMPETENCIAS
(Art.° 116.° da Lei n.® 75/2013, de 12 de setembro)

Sim

- Dos drgdos do municipio nos 6rgdos das frequesias

- Dos érgdos do munisipio nos érgaos das entidades intermunicipais

| X

INFORMACAQ RELATIVA A PESSOAL (2)

Sim Nao

- Na eventualidade da existéncia de limites legais, em matéria de pessoal, indicar se os mesmos foram obse

- N.° de trabalhadores a 31 de dezembro

Inicio do exercicio

Fim do exercicio

PRAZO MEDIO DE PAGAMENTO

7.9

A PREENCHER, NO CASQ DE SE TRATAR DE LIMA ENTIDADE DE NATUREZA ASSOCIATIVA (3)

- Data da constituicao

- Entidades associadas existentes no fim do exercicio

- Informacao sobre a existéncia de alividade/movimentas financeiros na geréncia

710

CONCESSOES DE SERVIGOS PUBLICOS/OBRAS PUBLICAS

Sim Néo

(2 especificar)

Led

- Concessionario

- Objelo da concessan

- Data de celebrag@o do contrato

- Periodo da concessaon

- Nalureza da concessdo

Naota:

No caso da Autarquia ser

concedente no ambito de

conlralos, devera apresentar
uma guadro com a informagao
prevista, por cada contrato

varios

7.1

MECANISMOS DE RECUPERAGAO FINANCEIRA E OUTROS PROGRAMAS DE

Sim |  Nzo

REGULARIZACAQ DE DIVIDAS A FORNECEDORES

[ %

(a espedificar)

Pagina 7 de 125



ANO 2020

Morada: Rua Almirante Candido dos Reis, M2 1 Caldas da Rainha (Mossa Senhora do Popula) - telf: 262832729 — email:
geral@caldasdarainha.pt — web: http;/;’www.freguesiacaldasdarainha.pt!
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Introducao

Nos termos do previsto na Lei n® 75/2013, de 12 de setembro, vem 0 Executivo da
Junta de Freguesia das Caldas da Rainha — Nossa Senhora do Pépulo, Coto e Sao
Gregorio apresentar o relatério de Actividades e Contas do Ano de 2020, para analise
e votagéo dos mesmos.

No quarto ano de mandato demos sequéncia ao trabalho delineado nas nossas
propostas em que consolidamos a nossa estrutura de recursos humanos e de
equipamentos ao dispor dos nossos fregueses.

Mantivemos a dedicagdo, responsabilidade e transparéncia, consolidando estes
principios como parte integrante e fundamental da nossa marca.

Continuamos a valorizar a satde financeira da Freguesia sem deixar de desenvolver
o trabalho com rigor, dando prioridade aos trabalhos e investimentos em funcao das
necessidades da populagao.

Os saldos transitados no valor de 84.212,07€ e o desempenho da nossa geréncia
permitiu realizar um grande volume de trabalhos ja evidenciados e terminar com um
saldo de geréncia no valor de 83.847,87€.

Saliente-se que este executivo, para além de tudo o que anteriormente foi dito ou
exibido, pautou sempre pela legalidade do exercicio administrativo promovendo, quer
os acordos, quer os contractos, quer as adjudicagdes directas ou por concurso, com
o conhecimento e aprovagio da Assembleia de Freguesia.

Todos os factores que foram tidos em conta tiveram por base o interesse publico para
a promogao e desenvolvimento das areas geograficas e das populagdes da Uniao
das Freguesias e ainda do concelho.

Das evidéncias mais significativas do nosso trabalho do ano a que diz respeito este
relatorio, sao:

- A Consolidagdo do Gabinete de Psicologia, com o apaio clinico a diversas
entidades, CPCJ, GAVVD e Escolas do 1° Ciclo e Centro de Saude com apoio a
doentes Covid-19 e suas familias.

- Os protocolos realizados com a abem, Cartdo da rede solidaria do medicamento,
com um incremento de mais cartdes por periodo mais pequeno.

- A consolidagao de programas de animagao e cultura como o 25 de Abril, Ares de
Arte no Parque e Caldas Anima, € o novo projecto “Casa das Artes” embora em
registo diferente devido a pandemia

- Continuamos a apoiar as iniciativas promovidas pelas nossas Associagoes, embora
com uma frequéncia menor devido a Pandemia.

- No Espaco Cidadao, houve uma maior procura por parte dos nossos fregueses e
aumentamos a sua oferta.

- Demos continuidade a renovagao de Parques Infantis e criamos novos espagos
Fitness

- Fizemos a requalificagao do Parque Canino com o apoio da ESAD

Wiorada: Rua Almirante Candido dos Reis, N@ 1 Caldas da Rainha (Nossa Senhora do Populo) — telf: 262832729 - email:
geral@caldasdarainha,pt — web: http://www freguesiacaldasdarainha.pt/
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- Mantivemos o Galarddo de Eco-Freguesias com a consequente implementacéo de
medidas em defesa do Amhiente.

-Fomos reconhecidos pelo nosso trabalho recebendo o prémio de Autarquia do Ano,
um na area da educacio com as iniciativas ligadas ao primeiro ciclo e outro pelas
medidas COVI_19 no ambito da Pandemia, onde se destacam as acgdes de
desinfecgao das Ruas e locais publicos, a producdo de mais de 18.000 mascaras
com o apoio de 100 costureiras voluntarias, colaboradores do CCC e Universidade
Sénior, apoio & Pediatria do CHO, aos profissionais de Salde, as Forcas de
Seguranga, aos Lares, a Proteccdo Civil, Bombeiros, Centro de Saude, recolha e
distribuicao de bens alimentares, medicamentos e apoio a quem n#o se podia
deslocar.

N&o podemos deixar de evidenciar o nosso quadro de pessoal quer em regime de
efetividade, quer em contrato de trabalho apoiado, as prestacdes de servigos na area
da arquitectura paisagista, psicologia e de desporto, bem como dos pratocolos com
o estabelecimento Prisional, do Centro de Emprego, da Segurancga Social, do Centro
de Educagao Especial Rainha D. Leonor e dos diversos estagios curriculares bem
como da Camara Municipal que desenvolveram com exceléncia o seu trabalho.

A proximidade que criamos com as trés Freguesias, quer através do atendimento,
quer pelas actividades desenvolvidas foram sempre de forma equilibrada e
equitativa.

Para o ano de 2021 as expectativas em fungéo do trabalho ja realizado e daquilo que
projectamos séo grandes e tudo faremos para estar a altura deste desafio

Contem connasco, nds contamos convosco!

O Executivo

Marada: Rua Almirante Candido dos Rels, N° 1 Caldas da Rainha {Nossa Senhora do Populo) — telf: 2628327249 — email:
geral@caldasdarainha.pt — web: http://www.freguesiacaldasdarainha.pt/
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EDUCACAO (ESCOLAS) W\c ;

« O Executivo da Unido das Freguesias, durante o ano de 2020 atribuiu aos
Estabelecimentos de Educagao Pré-Escolar e do 1° ciclo do Ensino Basico
uma verba no valor de 6.221,00 € para a aquisicao de material de higiene e
limpeza.

e O Executivo da Unido das Freguesias, duranie o ano de 2020 atribuiu aos
Estabelecimentos de Educagao Pré-Escolar e do 1° Ciclo verbas para aquisicao
de presentes de Natal e visita de estudo as criancas da Escola de S&o Gregorio,
e espectaculo para criangas da Escola e Jardim do Coto.

Devido ao Protocolo existente com a Camara Municipal de Caldas da Rainha,
continuamos a efectuar o transporte com a nossa carrinha dos alunos de Sao é
Gregorio com delegacao no Gentro Social de Sao Gregoério bem como com O j
nosso autocarro com transportes para a Escola de Tornada e de Salir de Matos.

Colaboramos com todas as Escolas do 1°Ciclo do Ensino Basico e Jardins de
Infancia da Freguesia, no transporte dos alunos em diversas visitas de estudo.

Participamos nos Conselhos Gerais das Escolas/Agrupamentos das Caldas da
Rainha.

Continuamos com o apoio do Gabinete de Psicologia aos alunos dos
Agrupamentos de Escolas da Freguesia, oferecendo os seus servigos na area do
acompanhamento, prevengao e avaliacéo e desenvolvemos acgoes com diversos
temas destinados aos alunos, auxiliares e encarregados de educacao.

« Iniciamos o projecto “Os jogos tradicionais voltaram!”, que foi dinamizado pela
Universidade Sénior nas escolas de 1.° ciclo, com os alunos do 1.° e 2.° ano.
O objectivo desta actividade intergeracional & que as criangas conhecam outras
formas de brincar e que tenham a oportunidade de se divertir e de aprender com
os seniores os jogos tradicionais que existiam antigamente. Desta forma,
pretendemos promover momentos de aprendizagens, afectos e partilhas.
Agradecemos aos alunos da Universidade Sénior que aceitaram com toda a
amabilidade este desafio, e a todas as criangas que estao a aderir muito bem a
esta iniciativa.

o Procedemos a arranjos nos estabelecimentos de ensino, sempre que tal foi
solicitado (arranjos exteriores, pintura, substituicdo de vidros, estores, fechaduras
e lampadas, consertos diversos, hortas escolares, etc.);
Colocagao de pisos de borracha na escola do Coto e do Centro Escolar Nossa
Senhora do Pdpulo.

o No ambito das Comemoragdes do dia da Arvore, procedeu-se a plantagao de
diversas arvores nos diversos locais da Freguesia, tendo plantado mais de 2600
arvores no ano 2020.

Morada: Rua Almirante Candido dos Reis, N2 1 Caldas da Rainha (Nossa Senhora do Papula) —telf: 262832729 —email:
peral@caldasdarainha.pt — web: http:,r‘fwww,freguesiacaldasdarainha.pt;‘
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e No dia da crianga oferecemos material didactico a todas as criangas do Ensino
Basico e Jardins de Infancia.

* Apoiamos as Escolas e Jardins de Infancia nas diversas iniciativas levadas a cabo
tais como Festa de Natal e visitas de estudo.

e Mantivemos os servigos de uma empresa para o Controle de Pragas nas Escolas.
e Promovemos atividades de alimentacéo saudével com a Assaociagdo BIOGLEBA.

e Concluimos o Programa JUNTAR+ na area ambiental e utilizamos a nossa
carpintaria noutros trabalhos em prol da Freguesia.

CULTURA

Participamos financeiramente com diversas Instituicbes de Iniciativa Cultural, para o
desenvolvimento das suas actividades, designadamente:

e Atellier Arte e Expressdo — Apoiamos com verba pela participacéo no evento
“Casa das Artes”.

e Banda Comeércio e Indlstria - Apoio na participacdo Comemoragdes 25 de Abril
2020, no Evento de elevagéo de Caldas da Rainha a Cidade. ..

e Apoiamos o CCC na realizagéo de diversas actividades, exposi¢cdes com o
transporte de materiais, no Caldas Nice Jazz e no Caldas Anima participando
COMO parceiros,

o Elefricidade Estética que realizou diversas exposicoes espetaculos musicais e
performances no Ceu de Vidro, e noutros espacos do Parque bem como
apoiamos a edi¢ao do catalogo das reunides realizadas.

* Associagdo OSSO — Apoiamos no projecto “EIRA”, bem como na produgéo de
KIT para actividades no projecto EIRA#2.

e Grémio Caldense com varios espectaculos de musica e exposicdes na Ermida
do Espirito Santo, Céu de Vidro e Casa dos Barcos.

e QOrfedo Caldense e Coral das Caldas com espetaculos na Casa dos barcos e no
Telheiro.

* Promovemos a Casa das Artes com diversas iniciativas, embora em formato
nao presencial.
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o Promovemos a actividade das Jornadas Europeias do Patriménio, com visita
guiada on-line a0 Museu José Malhoa, Parque D. Carlos | e Mata Rainha D.
Leonor.

« Integrada nas celebragoes do Setembro —Més da Alfabetizacéo e das literacias,
a Unido das Freguesias de Caldas da Rainha — Nossa Senhora do Populo, Coto
e S0 Gregorio promoveu uma actividade que teve como tema "Recordar a
cultura popular — Do antigamente até & musica mais recente.” Desta forma,
foram dinamizados dois concertos itinerantes pelas ruas de Caldas da Rainha
_ Nossa Senhora do Pépulo, um no dia 19/09/2020 com os BRASSDASS e
outro no dia 26/09/2020 com Arruada dos Gaiteiros da Fanadia

e Promovemos as Tradicdes da Vila com um Grupo de Acordeonistas da Fanadia.
Este Natal 2020, o espirito natalicio aconteceu na nossa Unido de Freguesias —
Nossa Senhora do Pépulo, Coto e Sio Gregorio, através destes e mais momentos:
— Arvore de Natal Tricotado no Coreto do Parque D. Carlos |, de 7 de Novembro 2020
a 6 de Janeiro 2021 (Dia de Reis), um projecto da Retrosaria Colchetes. Foi
inaugurada a iluminagao da arvore e dos portdes decorados, num directo online;

— Presépio em Land Arte junto a Casa dos Barcos do Parque D. Carlos |, composto
por 28 pecas, no dia 21 de Novembro 2020, dos artistas de Land Arte Rita Silva,
Sadnia e Uli Wendl;

— Arvore de Natal decorada pela AMA — Associagéo de Moradores e Amigos do Bairro
Azul, no Bairro Azul;

— Presépio na Igreja do Espirito Santo, construido pela ESAD.CR;

— Presépio no Coto e Sdo Gregério, de Bruno Prates;

Orfedo Caldense — Concerto de Natal 2020, dia 19 de Dezembro, no Telheiro do
Parque D. Carlos |;

— Mupis natalicios desenvolvidos por alunos da ESAD.CR.

- Graffitis realizados na praga 5 de outubro por alunos da ESAD.

AMBIENTE - HIGIENIZACAO E LIMPEZA

« Rogaram-se canicos em diversas artérias da Freguesia.

o Procedeu-se a limpeza de valetas na Lagoa Parceira, Crocha, Rochida, Texugos,
Rua Carreira do Gado, Coto € Sao Gregorio.
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= Tem-se procedido ao corte de ervas daninhas junto dos passeios, em diversas ruas
da Freguesia.

= Fizeram se diversas desratizagbes e desinfec¢do em espago publico.
» Promovemos ac¢es de limpeza das ruas em parceria com voluntarios e SMAS.

= Somos Eco — Freguesia e promovemos diversas agées de formagéo com o nosso
pessoal, actividades com as familias e com as escolas .

ACCAO SOCIAL

Concedemos apoios financeiros para o desenvolvimento das suas actividades a
diversas Instituices:

e Associacdo Humanitaria dos Bombeiros Voluntirios de Caldas da
Rainha — colaboramos activamente no Peditorio para o Cortejo de Oferendas/
2020 e atribuimos um donativo no montante de 2.500,00€ (dois mil e
quinhentos euros) que juntamos aos 30.209,39€ do valor do peditério.

e Ginastica de Manutengado - Demos continuidade até Margo ao projecto de
ginastica de manutengdo, com turmas mistas, destinado a média e terceira
idade, o qual tem tido grande aceitagao junto da populacdo, contando com
cerca de 50 utentes, tendo sido suspenso devido a Pandemia.

* Reumatologia — Continuamos com o protocolo com a Dr.? Margarida Cruz,
de modo a proporcionar consultas de reumatologia gratuitas a carenciados.

e Clube Sénior — Continudmos a subscrever esta Acgéo social para idosos, do
qual somos parceiros e prestamos o apoio técnico e financeiro, no ambito do
protocolo.

e Sao Gregorio Ginasio Clube — apoiamos nas despesas com pintura Grafitti.

e Centro de Apoio Social da Freguesia de Sdo Gregério — Apoiamos a
colonia de férias. Demos continuidade ao Protocolo de colaboragdo com a
finalidade de assegurar os transportes dos alunos das Escolas de Sio
Gregorio e os utentes do Centro de Apoio Social da Freguesia de Sao
Gregorio.

¢ Demos continuidade ao projeto “Oficina Domiciliaria”.

e Continudmos com a parceria de colaboracdo com o Estabelecimento
Prisional de Caldas da Rainha.
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= Continuamos afazer parte da Rede Social do concelho de Caldas da Rainha,
com a responsabilidade de parceiros em lodas as acgbes realizadas que
foram ajustadas & Pandemia.

e Continuamos a desenvolvemos diversas agdes de conlacto com 0s sem-
abrigo na procura de solugdes de integragao.

GABINETE DE PSICOLOGIA

,]
Demos continuidade ao projecto "Gabinete de Psicologia”, dirigido a J”
populagdo mais carenciada da Freguesia com a realizagéo de g
consultas de psicologia gratuitas, para criangas, adultos e idosos. O
acompanhamento psicologico abrange diversas problematicas, como
perturbagbes de ansiedade, depressao, luto, problemas aditivos,
problemas no ambito familiar e relacional, dificuldades escolares, entre

outros.

O Gabinete de Psicologia acompanha algumas pessoas que
solicitaram a inscricdo para consulta por sua propria iniciativa. No
entanto, grande parte da intervengéo psicologica efectuada pelas
psicdlogas do Gabinete de Psicologia tem a sua origem nos
encaminhamentos realizados pelos diversos parceiros na comunidade,
nomeadamente: pelo GAVVD (Gabinete de Atendimento a Vitima de
Violéncia Doméstica de Caldas da Rainha), sendo feito o©
acompanhamento psicolégico das vitimas, agressores € também
familiares: da CPCJ (Comissdo de Protecgdo de Criangas e Jovens),
onde existe 0 acompanhamento das criangas sinalizadas e/ou das suas
familias e sobretudo dos Agrupamentos de Escolas de Caldas da
Rainha: do Agrupamento Raul Proenga, do Agrupamento Rafael
Bordalo Pinheiro e do Agrupamento D. Jodo Il. Em relacdo aos
encaminhamentos provenientes das escolas, estes verificam-se
sobretudo ao nivel do 1° ciclo de escolaridade, mas também do 2°, 3°
ciclo e secundario, sendo que também foram solicitadas bastantes
avaliagoes psicoldgicas, para além dos acompanhamentos.

O Gabinete de Psicologia continuou a receber bastantes
encaminhamentos também por parte da Seguranga Social, em casos
em que exisiam medidas de tribunal que estabeleciam o
acompanhamento individual da crianga ou de um progenitor, como
sendo prioritario, e por isso demos sempre resposta a este parceiro na
comunidade. Importa realcar que surgiram também alguns
encaminhamentos provenientes de médicos de familia, devido a
escassez de recursos no ambito da satide mental a nivel local.

No ano 2020 foi possivel verificar-se que as solicitagoes para consulta
de psicologia aumentaram, nomeadamente a0 nivel dos
encaminhamentos dos parceiros da comunidade, destacando que 0s
principais pedidos continuam a ser dos agrupamentos escolares locais
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e também ao nivel da CPCJ. Apos o aparecimento da pandemia, os
pedidos para consulta foram efectivamente mais ao nivel de criancas e
adolescentes.

Desta forma, é importante mencionar que o Gabinete de Psicologia tem
dado resposta as solicitagées, existindo um elevado niimero de utentes
a beneficiarem da consulta de psicologia. Destacamos que mesmo
perante os constrangimentos impostos pela pandemia, o Gabinete
continuou sempre a desenvolver o seu trabalho, adaptando-se as
circunstancias e realizando a intervengéo psicoldgica a distancia. E
mesmo em plena pandemia o Gabinete recebeu novos pedidos de
apoio, iniciando novos acompanhamentos durante o ano de 2020.

Intervencao Psicoldgica nas escolas de 1° ciclo

Desde 2015 o Gabinete de Psicologia encontra-se a desenvolver um
projecto de prevengéo primaria, com a maxima “informar para prevenir’, nas
escolas de 1° ciclo, sendo que inicialmente abrangia ndo so esta Unidao de
Freguesias, mas a maioria das escolas do concelho de Caldas da Rainha,
uma vez que estas solicitaram também a intervencdo do Gabinete de
Psicologia. Neste momento, este projecto abrange todas as escolas da zona
geografica desta Unido das Freguesias, uma vez que é um projecto mais
aprofundado, onde cada turma possui um acompanhamento mais regular e
personalizado.

Desta forma, séo abordadas diversas tematicas em contexto de sala de aula,
tendo em conta o levantamento de necessidades mencionadas pelos
agrupamentos de escolas em reunites prévias ao arranque do ano lectivo.
Assim, através de sessoes lldicas, breves e interactivas iniciou-se o projecto
com o tema "Bullying: os sinais de alerta", consciencializando criancas e
adultos para a necessidade de intervir perante esta problematica e
potenciando desta forma a redugdo de compartamentos disruptivos entre as
criangas do 1° ciclo. No final de todas sessées criou-se sempre um espaco
para ouvir as criangas e para existir uma reflexdo conjunta, através do ltidico
e de alguns materiais educativos realizados pelo Gabinete de Psicologia. Em
varias situagoes foi possivel ainda identificar, juntamente com a articulacéo
com os professores, situagbes de criancas que necessitavam de
acompanhamento psicologico, sendo entdo encaminhadas para as consultas.

O projecto progrediu até ao momento presente, com temas diversificados e
tem continuado a existir uma enorme adesdo por parte das escolas e uma
grande envolvéncia e entusiasmo das crian¢as. No ano de 2017 os temas
abordados foram “Como me relacionar com os outros: os colegas, os pais e
os professores”, e "Aprende a Olhar-te. Ser saudavel para ser mais feliz", que
foi realizado em parceria com a Associagdo Olha-te.

No ano lectivo de 2017/2018, o Gabinete de Psicologia iniciou nas escolas de
1°ciclo o tema "Viver e Brincar sem stressar. Exercicios de Relaxamento e
Mindfulness." O principal objectivo deste projecto foi providenciar estratégias

9

Morada: Rua Almirante Candido dos Reis, N¢ 1 Caldas da Rainha (Nossa Senhora do Pépulo) — telf: 262832729 - email:
geral@caldasdarainha.pt - web: http://www.freguesiacaldasdarainha.pt/

Péagina 16 de 125



as criangas de como se podem acalmar quando reconhecem emogdes como
a raiva ou a frustracdo. Desla forma, pretendemos potenciar a melhoria ao
nivel da identificacdo e gestdo emocional, desde o processo inicial de
autoconhecimento, até ao processo de respiragdo e relaxamento com apoio
ou de forma auténoma.

Como consideramos que a familia é também o principal agente no processo
de mudanga, convidamos sempre 0s encarregados de educagao, professores
e restante comunidade educativa a estar presente em diversas palestras que
foram realizadas sempre ao longo do ano lectivo. Assim, 0s pais podiam
contribuir verdadeiramente para ser promovido o bem-estar das criancas e
existirem novas estratégias de resolugdo de problemas, na crianga e na
familia.

Uma vez que os professores avaliaram a tematica do Relaxamento e
Mindfulness(“Respirar para acalmar”) como sendo de extrema importancia,
solicitaram que no ano lectivo de 2018/2019, pudesse ser desenvolvido
novamente o tema, de uma forma mais regular e aprofundada, sendo que 0
projecto se manteve até a actualidade.

Do relato dos professores foi possivel verificar-se que estes consideram as
praticas de relaxamento e Mindfulness desenvolvidas com os alunos, como
muito tteis, referindo que percepcionaram que existem muitos beneficios na
sua pratica constante para o bem-estar dos alunos. Também as criangas
referiram que consideram o projecto “Mindfulness e Relaxamento: Respirar
para acalmar”, como muito positivo, acrescentando que gostaram muito das
novas estratégias, respiragbes e jogos que foram dinamizados. Muitos
mencionaram que apés as sessoes, aplicaram alguns exercicios sozinhos,
sobretudo as técnicas de respiragdo. As criangas avaliaram as sessoes
através de desenhos e de pequenos comentdrios, sobretudo acerca da forma
como se sentiram. Alguns exemplos descritos foram: “Senti-me nas nuvens’,
“Adorei, sobretudo a respiragdo do sapinho”, “Foi muito bom e senti-me
relaxado”, “Senti-me feliz e em paz”, “Foi fantastico”...

No ano lectivo de 2019/2020, a tematica do Mindfulness e Relaxamento foi
desenvolvida, tendo como principal objectivo potenciar a auto-regulagao
emocional, com enfoque também na relagdo com os outros € a empatia.
Neste sentido, foi desenvolvido um programa de vérias sessoes, de forma a
promover uma educagao emocional mais regular e eficaz, para que as
escolhas e atitudes das criancas de hoje possam potenciar o seu
desenvolvimento normativo no momento presente e promover uma melhor
qualidade de vida nos adultos de amanha. Infelizmente, devido a situagao que
vivemos perante a pandemia, o projecto néo foi possivel de ser levado a cabo
até ao final do ano lectivo, em 2020.

Para além deste projecto, todos os anos ¢ definido um plano de actividades
de indole cultural, ambiental e artistica para as escolas de 1° ciclo. Neste ano
de 2020, destacam-se as visitas dos alunos a sede da Junta de Freguesia,
onde aprenderam mais sobre o seu funcionamento, bem como apresentaram
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g as suas ideias para tornar a freguesia mais ecolégica e sustentavel, num
debate muito interessante e rico em partilhas, com o Executivo. No contexto
da sala de aula, as criangas receberam a visita da equipa Alves Bandeira que
falou sobre o projecto Responsabilidade social, abordando temas como a
origem do Petréleo, a reciclagem e a seguranca rodoviaria. Desenvolvemos
também uma

Actividade intergeracional, onde as criangas aprenderam a brincar com os
jogos tradicionais de antigamente, através dos sabios ensinamentos dos
alunos da Universidade sénior. Importa mencionar que apds o aparecimento
da pandemia, a realizagdo das actividades sofreu alteragdes, de forma a
serem garantidas as regras de seguranca.

E essencial destacar também as iniciativas dirigidas a comunidade,
nomeadamente acgbes de sensibilizagdo, conferéncias e comemoracdes de
efemérides consideradas relevantes. Em 2020, destacam-se as seguintes
actividades:

Janeiro de 2020: Celebracao do Dia Internacional da Paz e da Nio-
violéncia nas Escola. No ano 2020, realizamos uma sessdo
informativa com as criangas da E.B. Lagoa Parceira onde estas foram
sensibilizadas para os sinais de alerta da violéncia nas escolas, para
que possam estar mais conscientes deste flagelo. As criancas foram
entdo convidadas a aprender de uma forma Itdica e dinamica, através
do jogo de tabuleiro “Vamos aprender a ser Herois Anti-Bullying”.

« Margo, Maio, Junho, Setembro e Outubro de 2020: Ciclo de
palestras - Este ciclo de palestras foi desenvolvido de forma a potenciar
um espaco de partilha de conhecimentos, aberto a toda a populago,
com principal destaque para as familias e a comunidade escolar. Desta
forma, a primeira palestra inlitulou-se “Mindfulness Educacio
Consciente” e decorreu no dia 5 de Marco de 2020, no Centro de
Recursos da Santa Casa da Misericérdia. A segunda palestra “As quatro
DIS (Dislexia, Disgrafia, Disortografia e Discalculia): compreender para
intervir, contou com duas edi¢des (modalidade online) a 21 de Maio e 8
de Junho de 2020. Posteriormente realizou-se a palestra: "Intervir com
criangas e jovens em risco. Como actuar?”, no dia 23 de Setembro. E
por fim encerrou-se o ciclo com a palestra "Compreender o autismo:
integrar na diferenga", a 15 de Outubro de 2020, no Centro Cultural e
Congressos de Caldas da Rainha. Na organizacdo deste ciclo de
palestras, foi feita uma parceria com o CFAE - Centro Oeste de forma a
podermos certificar a formagéo de 30 professores e educadores, o que
consideramos que foi ainda mais vantajoso e contribuiu para o sucesso
do evento.
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« Abril de 2020 e Outubro de 2020: Casa das Artes: Convidamos seis V{’ Q@b

; . e ( M\ﬂu
artistas residentes no concelho, nomeadamente Patricia Guimaraes,
Nuno Bettercourt, Elton Malta, Ana Faro, José Ramalho e Inés Fouto,
provenientes de areas artisticas diversas como as artes plasticas, a
musica, o teatro, a literatura infantil e a danga, para dinamizarem
actividades no Parque D. Carlos |, na Casa dos Barcos, cOmo espago
de oficina artistica. Nasce assim a Casa das Artes! No ano 2020 foram
realizadas 2 edicdes - em Abril foi feita uma versdo online, de forma a
promover momentos culturais e de lazer para as familias em periodo
deconfinamento, e em Outubro voltamos a modalidade presencial, com
todas as medidas de seguranca.

. Ano lectivo 2019/2020: Concurso “Limpa a tua freguesia com
alegria”. Este concurso foi dinamizado no decorrer do ano leclivo
passado e langou o desafio as criangas do 1° ciclo, em conjunto com
as suas familias, de criar uma frase que sensibilizasse para a
sustentabilidade e a protecgéo do meio ambiente. A Junta de Freguesia
promoveu depois a colocagao das frases vencedoras do concurso
“Limpa a tua Freguesia, com alegria”, em abrigos de forma a dar uma
nova roupagem a estes e a sensibilizar a comunidade caldense.

» Agosto de 2020: Dia Internacional da Solidariedade. Este é um dia
que gostamos sempre de assinalar por lembrar todos da importancia
que os valores da cooperagao e entreajuda devem ter no quotidiano de
cada um. Este ano convidamos a Inés Fouto para dinamizar o seu
espectaculo “Historias com chapéus - Oficina teatral”. Foi um momento
de magia, de partilha, de teatro e musica, de imaginagéo e de muitas
aprendizagens para as criangas que estiveram presentes, vindas do
ATL do Badminton.

. Novembro de 2020:Celebragio do Dia Internacional dos Direitos
das criangas. De forma a lembrar todos da importéncia de
assegurarmos que estes direitos s&o cumpridos, realizamos um video
com as criangas a mencionarem 0S seus direitos. E de uma forma a
incluir toda a comunidade, para além da voz, foi também usada a
Lingua Gestual Portuguesa, neste video de sensibilizagao.

. Novembro de 2020:“Relagdes interpessoais: Eu e 0s outros”.A
convite do Agrupamento de Escolas Raul Proenca, 0 Gabinete de
Psicologia desenvolveu sessoes informativas para as turmas do 8° ano,
onde foram abordadas questdes relacionadas com as relacdes
interpessoais saudaveis e os sinais de alerta para relagoes toxicas ou
abusivas. Desta forma, o objectivo foi informar os jovens, para terem
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ferramentas que os ajudem a tomar melhores decisées e para que
tenham uma maior consciéncia do quanto as nossas acgbes podem
verdadeiramente ter um impacto positivo ou negativo, na vida dos
outros. Para além disso, existiu um espaco para debater como sio as
relagbes em tempos de pandemia, e foi abordada a necessidade de
nos asseguramos que podemos estar "préximos" dos outros, mesmo
com todo o distanciamento e com as medidas de segurancga que tém
de ser garantidas.

AAAKS O Gabinete de Psicologia colabora ainda na organizacao e logistica de
diversas iniciativas e candidaturas de ambito social e cultural. Em 2020
realcamos o apoio ao nivel dos projectos: Comemoragédo do Dia

o Internacional dos Monumentos e Sitios 2020, Jornadas Europeias do
Patrimdnio 2020, Candidatura a autarquia do ano - categoria Educacgéao

) - Ensino Basico e categoria Apoio Social - Medidas Covid-19 e
Candidatura a Eco-Freguesia.

DESPORTO E TEMPOS LIVRES

e Continuamos a ceder aos fins-de-semana a carrinha da Junta, bem como o
autocarro, a diversas colectividades da nossa Freguesia, para as suas
deslocagdes a diversas localidades com a finalidade da pratica do desporto,
e cultura.

e Participamos no Conselho Municipal do Desporto.

e Apoiamos o Ginasio Clube de S&o Gregério em diversas actividades.

e Atribuimos verba as Associagdes para apoiar diversas actividades:

e Associagdo de Desenvolvimento Social da Freguesia do Coto -
Apoidmos com verba para a aquisicdo de viatura.

e Associacdo Recreativa do Coto — Apoio nas despesas com a limpeza no
Campo desportivo, bem como na pintura da Sede.

e Casa do Benfica — Continuamos com o protocolo de cedéncia do Campo de
Paddel.

e Centro de Apoio Social da Freguesia de Sio Gregdrio — Apoio com as
despesas em diversas actividades.

e Clube de Ténis das Caldas da Rainha — Apoio nas despesas com Torneio
de Ténis das Caldas da Rainha em singulares masculinos e femininos.
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s =
o Rancho Folclérico “As Ceifeiras da Fanadia” — Apoiamos com as m}
despesas nas actividades desenvolvidas no més da alfabetizagéo e Literacia.

« Associacdo Tabuleiro de Cores — Apoidmos com a compra de alguns livros.

« Sporting Clube das Caldas — Apoio nas despesas com o “Caldas Green
Food Festival “.

s MVD - Apoio a actividade.

« Orfedo Caldense — Apoio nas Comemoragdes 25 de Abril.

« Sociedade Columbéfila Caldense — Apoio ho Concurso anual -Homenagem f
a0 Sr. Vasco Oliveira e nas Comemoragoes do 25 de Abril.

OBRAS

————— ————a

e Procedeu-se a limpeza das margens do Rio em Sao Gregorio, no Coto e junto
a EDP.

o Procedeu-se a pintura dos Lavadouros da Fanadia, do Coto e de S0 Gregorio.

» Procedemos & limpeza (ervas) de passeios e lancis em diversas zonas da
Freguesia, acompanhada de pulverizas.

o Procedemos a limpeza de valetas e corte de canigos com 0 N0Sso Tractor.
e Procedeu-se a reparagéo de diversas Ruas da Freguesia.

o Procedeu-se a colocacao de diversos sinais de transito.

e Procedeu-se a pintura de passadeiras.

e Construimos bases e colocdmos estruturas metalicas para contentores €
ecopontos.

o Tivemos a frota da CMCR a realizar diversos trabalhos de manutengao em
caminhos brancos na Freguesia, Parque D. Carlos | e Mata Rainha D. Leonor.

« Continuamos o projeto de alargamento de bermas de forma a poderem
ser usadas nos passeios

e Fizemos obras de manutengdo nos Cemitérios do Coto e Séao Gregorio e
ampliamos o do Coto.
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e Adquirimos diversos equipamentos para os Parques Infantis e parques de
fitness, S&o Gregario, Avenal e Coto

e Procedemos & manutengao e recuperagao de varios Abrigos de passageiros do
Toma e distribuimos pelo Coto, Fanadia e Sao Gregorio.

e Fizemos as manutencdes dos jardins e dos Jardins Infantis.
e Construimos novos espagos verdes, em S3o Jacinto, no Avenal.

¢ Iniciamas a construgéo do Sol Nascente.

e Inicidamos a limpeza da linha de agua e desmatacao do parque Santo Isidoro.

¢ Cimentamos diversas valetas.

ILUMINACAO PUBLICA

* Intercedemos junto da EDP para que fossem substituidas lampadas em casos
que, pontualmente, foram sendo necessarios, bem como para que fossem
substituidos alguns candeeiros de iluminagéo, de forma a melhorar a iluminacio
publica da Freguesia.

e Intercedemos também junto do Municipio, por ser da sua compeléncia, com

vista e sempre no sentido do melhoramento da lluminagao Publica, como forma
de promover uma melhor seguranga e para substituicdo de lAmpadas para Led.

SINALIZACAO E TRANSITO

No ambito do protocolo de delegagéo de competéncias procedemos a colocacéo de
sinais de transito e marcagdes no piso.

Participamos nas reunides do transito promovidas pela Camara.

Promovemos diversas propostas de alteragdes de transito e respectiva sinalizagao

SERVICOS ADMINISTRATIVOS
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De Janeiro a Dezembro de 2020 o atendimento da Junta efectuou:
916 - Atestados

442 - Licencas de canideos
901 - Espago cidadao

(OUTROS SERVICOS)

« Continuamos a proceder a certificagdo de fotocopias de documentos. ’%

e Elaboramos diversos levantamentos topograficos parque Sol Nascente, no campo
de futebol da Fanadia e no parque Santo Isidoro /’j

DIVERSOS

o Cedemos a sala de reunides a diversas Instituigoes da nossa Freguesia.

o Participamos em diversas reunides, em representagao da Junta e ou do municipio:
ANAFRE, Conselho Municipal de Seguranga, Conselho Municipal do Desporto,
ADIO, CCC, Museu de Ciclismo, Agenda XXI, Rede Social, ACES Norte, CLAS,
Comisséo do Hospital de Agudos e do Hospital Termal, Universidade Sénior.

e Apoiamos os SILOS, Escola de Hotelaria e Turismo, Museu José Malhoa e de
Ceramica, Conselho da Cidade, ESAD, ESRBP, Gazeta e Jornal das Caldas em
transportes de materiais para exposi¢oes, e na preparac¢ao de alguns eventos.

= Participamos e apoiamos diversas actividades promovidas pelos Museus, pelos
Coros, ESRBP e no langamento de livros.

o Apoiamos o CCC em transportes com cedéncia de carrinha e pequenas obras de
manutencao.

e Continuamos a ceder as nossas salas para diversas actividades e entidades,
Lancamento de livros, Acgbes de formagao, Conselho da Cidade, Rotary, Liga dos
Amigos do Hospital, A Futebol Leiria, CSC, SCC e a diversos Partidos Politicos.

s Cedemos sala para realizacao de reunides de diversas Associagoes.

« Executaram-se algumas obras de conservagao nas instalagoes da Sede da Uniao
de Freguesias Junta

» Adquiriu-se diverso equipamento informético, no valor de 2.345,55€
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¢ Adquiriu-se diverso Software — Balcao Virtual, Facturagé@o Electronica, Conector
Inbound , Office 365 Business Open e VPNS | no valor de 2.398,50€

¢ Adquiriu-se um aspirador, no valor de 85,00€.

« Adquiriu-se diversas maquinas de jardinagem, no valor de 877,37€.

s Adquiriu-se uma electrobomba Vortex - Bico para o Lago, no valor de 308,45€.
e Adquiriu-se maquinas de cortar relva, no valor de 3.533,29€

= Adquiriu-se diversos aparelhos Fitness no valor de 5.767,07€.

¢ Adquiriu-se maquinaria diversa no valor de 834,92€.

e Adquiriu-se diversos pavimentos com jogos para os Parques Infantis, no valor de
4.806,00€.

¢ Adquiriu-se diversos aparelhos Infantis para os Parques Infantis, no valor de
2832,07€

e Adquiriu-se diverso mobiliario urbano, no valor de 1.749,51€
¢ Adquiriu-se KIT tire a sua vez de apoio a Secretaria da Junta, no valor de 212,18€
« Adquiriu-se diverso equipamento, no valor de 294,97€

¢ Adquiriu-se painéis de azulejos pintados @ mao para os cemitérios do Coto e Sédo
Gregorio, no valor de 2.250,00€

COMEMORACOES DO ANIVERSARIO
DO 25 DE ABRIL

Levamos a efeito as comemoragdes do 46° aniversario com a colaboragao da Uniao
das Freguesias de Santo Onofre e Serra do Bouro e da Camara Municipal
nomeadamente com o Hastear da Bandeira nas sedes das Junlas e o edificio do
Municipio com o apoio da Fanfarra dos Bombeiros Voluntarios, seguida de
langamento de Pombos e ainda realizamos um concerto Jovem com o apoio da ADJ
€ um concerto pela Banda comércio e Industria ambos pelas plataformas digitais.
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PARQUE D. CARLOS | E MATA RAINHA D. LEONOR

Renovamos o Protocolo com o Centro de Educacgao Especial Rainha D. Leonor
para a limpeza do Parque D. Carlos |

Renovamos o Protocolo com o Estabelecimento Prisional das Caldas da Rainha
para servigos de conservagao a e manutengao no Parque feito pelos reclusos.

Procedeu-se ao tratamento mensal de Palmeiras do Parque.
Procedeu-se a reparagdes nos WC’s do Parque D. Carlos I.
Procedeu-se a iluminacédo e obras no Parque D. Carlos |.

Aquisicdo de “Pincel do Malhoa” em Bronze para a Estatua do Malhoa.
Procedeu-se & construgdo de instalagoes sanitarias na Casa dos Barcos.
Procedeu-se a limpeza do Lago do Parque D. Carlos I.

Procedeu-se a aquisigao de servigos de Arboricultura Escalada e Abate de 27
arvores.

Aquisicdo de servigos Vigilancia e Segurancga no Parque D. Carlos |
Procedeu-se a aquisi¢cdo de servigos de desratizagao no Parque D. Carlos 1.

Procedeu-se a aquisigdo de servicos de poda selectiva de manutengédo de
platanos.

Procedeu-se & aquisicdo de servigos de arboricultura ornamental na Mata
Rainha D. Leonor e Parque D. Carlos .

Adquiriram-se projectores e controladores para a iluminag&o da Estatua Jose
Malhoa.

Adquiriram-se plantas para a Mata Rainha D. Leonor e para o Parque.
Procedeu-se a trituracdo de residuos da Mata Rainha D. Leonor.

Procedeu-se a limpeza da via publica, na recolha, transporte e eliminagao de
residuos no Parque D. Carlos I.

Renovamos os servigos prestados com Arquitecta Paisagista.

Adquiriram-se diversas plantas.
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¢ Procedeu-se a reparacéo e manutengao dos Barcos.
e Procedeu-se a iluminagdo da Casa dos Barcos.

o Procedeu-se a aquisicdo de equipamento de iluminagdo para o Parque D.
Carlos 1.

¢ Contratou-se uma empresa para a execucado de abate e poda selectiva de
arvores.

{ e Terminamos em conjunto com a CMCR o Plano de Gestido do Parque.

Medidas COVID- 19

Perante a pandemia que surpreendeu o Mundo, varias foram as medidas que tiveram
de ser implementadas pela Unido de Freguesias das Caldas da Rainha — Nossa
Senhora do Pépulo, Coto e Sdo Gregdrio, com o objectivo primordial de apoiar e
proteger a populagao caldense face a este flagelo. A Junta de Freguesia teve uma
resposta rapida ao aprovar o plano de contingéncia, cujo propdsito foi criar
estratégias para gerir o risco de infecgao e enfrentar eventuais casos de doenga,
minimizando a sua transmissao e o seu impacto na comunidade.

Apenas foi possivel garantir a seguranca e o bem-estar da comunidade caldense,
com uma unigo de esforgos da nossa Junta de Freguesia, sempre privilegiando (e
agradecendo) o trabalho em rede, com varias entidades e parceiros locais e
sobretudo com o empenho de dezenas de voluntarios. De forma a sensibilizar toda a
populagao para a unido que era necessaria, mais do nunca, foi criado um video,
divulgado nas nossas redes sociais. Importa referir que ao longo do documento,
apresentamos diversas hiperligacdes com as evidéncias do trabalho desenvolvido. A
maxima da Junta sempre foi “A Uniao faz a forga” pois “Juntos Venceremos”, que &
retratada no video que criamos.

Criagdo de mascaras com inspiragao em Carlos Valeriano
A Junta de Freguesia para fazer face a falta
de protec¢do individual e em especial de
mascaras, langou a campanha
#MascarasParaTodos.

MASCARAS

COVID-19

14037/2020 CITEVE

25 LAVAGENS USD GERAL (NIVEL 3)
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Esta iniciativa foi inspirada no projecto de confecg@o de mascaras comunitarias em
TNT, certificadas pelo CITEVE, com uso até 25 lavagens, criado pelo professor de
moda Carlos Valeriano. Com base neste trabalho, abragamos de imediato este
projecto, com a coordenagdo local da Rita Olivenga (também ela professora de moda)
e a organizagédo da estrutura e supervisao do vogal do Executivo José Cardoso.

Apoio domicilidrio: medicamentos e alimentos

Em Marco de 2020, perante a obrigatoriedade imediata de pessoas idosas e em
isolamento profilactico terem de ficar em casa, a Junta de Freguesia accionou uma
linha disponivel para fazer o apoio domiciliario, em termos de compras de bens
essenciais, como alimentos e medicamentos, atraves de contactos com mercados e

farmacias locais. Para além disso, estabelecemos o contacto com os centros de
saude locais, de forma a obter as receitas necessarias para as pessoas gue nos
solicitaram. Criamos uma rede de parceiros onde foi possivel estabelecer
procedimentos de produgéo de encomendas, entregas e pagamentos de forma
rapida e simples, sendo que este apoio foi facultado a cerca de 36 pessoas, de meio
de Marco a final de Abril.

Também é importante referirmos que a 17 de Dezembro de 2018, a Junta de
Freguesia celebrou um protocolo com a Associagdo Dignitude, para aderir ao
programa abem- Rede Solidaria do Medicamento, que pretende dar apoio a todos 0s
que estando doentes, ndo tém dinheiro para comprar os medicamentos de que
precisam.

Ao longo destes dois anos esta ajuda tem vindo a fazer a diferenga na vida de varias
familias. Em 2019 a Junta de Freguesia apoiou 20 familias (num total de 26 pessoas)
e em 2020 aumentou o apoio para 31 familias (num total de 40 pessoas), no
programa abem, permitindo deste modo que estas tenham acesso nas farmacias,
aos medicamentos comparticipados que lhes séo prescritos.Com o objectivo de
minimizar os impactos socioeconomicos causados pela pandemia COVID-19, a Junta
de Freguesia aderiu em 2020, ao cartdo Emergéncia abem COVID-19, criado
especificamente para este periodo pandémico, reforgando assim o apoio ao acesso
a medicamentos gratuitos (por 3 meses), para quem necessite.

Medidas de protecgao

Para melhor actuarmos perante esta situagéo foi necessaria uma adaptacdo a nova
realidade. Assim sendo, primeiramente, foram criadas medidas para assegurar a
proteccéo dos colaboradores, através da colocagdo de acrilicos na sede da Junta,
nomeadamente no balcdo do atendimento e no espago de cidad&o e foi iniciada uma
distribuicdo de material de proteccao individual por todos os colaboradores. A Junta
teve de alterar as suas normas internas, no entanto, ainda que de um modo
condicionado, nunca deixou de atender os seus fregueses e assegurar 0s SeUS
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servigos. Simultaneamente, e com apoio de parceiros locais, foram também criados
diversos equipamentos de protec¢do individual, nomeadamente mascaras, viseiras
e também acrilicos para o atendimento, que foram entregues a varias instituicbes
locais, como os hospitais, centros de satides, PSP, Bombeiros, GNR, entre muitos
outros.

Linha de apoio emocional

A Junta de Freguesia criou também uma linha de apoio emocional para quem
necessitasse e se encontrasse numa situagéo de vulnerabilidade e maior fragilidade,
devido ao isolamento imposto pelo Covid-19. Desta forma, o Gabinete de Psicologia,
composto pelas psicdlogas Sara Oliveira e Silvia Freitas, disponibilizou o seu apoio
dirigido a toda a comunidade, sendo que este foi solicitado maioritariamente pelos
idosos da freguesia. Temos uma forte preocupagdo com a populagdo sénior, e
desenvolvemos diversas iniciativas neste ambito, o que se reflecte na atribuigao do
Selo Comunidade Pro - Envelhecimento, que resultou de uma candidatura conjunta
com o Municipio, no ano 2020.

Paralelamente, as psicélogas do Gabinete de Psicologia reforgcaram a equipa criada
pelo ACES de Caldas na Rainha, providenciando apoio emacional através de uma
linha telefénica dirigida a pessoas infectadas com COVID-19, que se encontravam
em isolamento e aos seus familiares.

Consideramos que estas medidas foram essenciais uma vez que esta pandemia
trouxe também desgaste emocional, fadiga e elevados niveis de stress, tristeza e
ansiedade que apesar de nem sempre serem visiveis a todos, deixam marcas nas
pessoas, pelo afastamento nas relagbes interpessoais, e por todo o isolamento,
necessario, mas dificil para todos.

Importa acrescentar que foi também muito importante toda a divulgacéo realizada
através das redes sociais, sensibilizando a populagio para todas as medidas de
seguranca estabelecidas e para a necessidade de se protegerem a si e aos outros.
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Neste sentido, a Junta criou diversos materiais de sensibilizacdo para serem
divulgados, bem como divulgou muita informagao gentilmente cedida pela Ordem dos
Psicologos, para estar disponivel a toda a comunidade, como por exemplo, entre
varios apresentados, os temas “Como me sinto?” -Checkliste “Estratégias nas
relacdes durante a pandemia’.

Accoes de desinfecgao
Em Marco de 2020 com a chegada da pandemia a Portugal e instalado o estado de
emergéncia no pais, a Junta de Freguesia mobilizou-se
para actuar, desde o primeiro momento,
nomeadamente na desinfecgdo das ruas na cidade e
nos espagos rurais, assim como nos locais
considerados mais frequentados e de maior
preocupagao para a saude publica.

Esta accao foi realizada na area de actuagao da Junta
de Freguesia, mas também colaboramos em areas de
freguesias vizinhas, nas desinfecgdes, assim como na
partilha de materiais e recursos de combate ao COVID-
19. Esta acg¢ao foi muito importante, por ser de reacgao
imediata e mobhilizadora, entre diversas entidades e
servicos, com o objectivo primordial de chegar ao
méaximo de espacos possiveis, de forma equilibrada e
com um elevado espirito de equipa e entreajuda.
Como em outros locais do pais e do Mundo, realizamos
entdo a desinfecgdo dos espagos publicos, privados, | _-oad
interiores e exteriores. E apds a desinfecgao efectuada, esta dava uma efectiva
sensacao de seguranca, para as deslocagdes que se entendiam necessarias. Neste
sentido, devidamente protegidos e com equipamentos proprios (fatos completos,
viseiras, mascaras, luvas, ...) os colaboradores da Junta efectuaram, de forma
exemplar e incansavelmente, a desinfecgao de varios locais, com uma frequéncia
certa e periddica.

As IPSS’s, lares publicos e privados, hospitais, centros de saude, estabelecimento
prisional, pragas e recintos, envolventes de hiper e supermercados e junto aos
comércios locais abertos, fizeram parte do primeiro grupo de diversos espagos a
desinfectar.

Em Maio de 2020 ao passarmos para estado de calamidade, a Junta manteve a
desinfeccdo aos sabados, de todas as zonas mais preocupantes, reforcando e
aumentando os locais de actuagdo, como o estabelecimento da GNR, PSP,
Bombeiros, farmacias, talhos, padarias, restaurantes e similares, e outros.
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#MascarasParaTodos
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Em Outubro de 2020, considerando o
infcio das aulas presenciais a Junta de Freguesia iniciou as desinfecgbes das escolas
e jardins de infancia. E como sempre existiu uma preocupagdo com a salide e bem-
estar das nossas criancgas, o Executivo decidiu que a periocidade da desinfecgao
seria semanal em todos os espagos de jogo e recreio.

Mascaras para todos, o processo de recolha e distribuigao

Tal como ja foi referido, o movimento nacional de criagao de mascaras comunitarias
teve um resultado em quantidade e qualidade bastante positivo na nossa Junta de
Freguesia, pela franca e sincera colaboracio de todos os voluntarios e
colaboradores, a varios niveis. O processo de recolha das mascaras costuradas,
assumido pelo vogal do Executivo José Cardoso, que coordenou grande parte desta
operacao, teve por vezes solugdes criativas para garantir o distanciamento social,
tendo sido feito em diversos momentos através de um sistema de corda e cesto, pela
varanda para o 2° e 3° andar, seguindo depois as mascaras entdo para um tempo de
quarentena. No total foram confeccionadas 18 000 mascaras.

De seguida, o embalamento do kit, que continha duas mascaras e um folheto
informativo, onde mais uma vez a informagao reforgava o correcto uso das mascaras,
a higienizagéo das méaos e o slogan que nos identificava, e que ainda hoje é
#MascarasParaTodos.

Y
A primeira distribuicdo dos kits de mascaras iniciou-se
pelos elementos de 12 linha (GNR, Lares, Centros de
Satide, Hospitais, ...),cerca de 3 500 mascaras e avangou depois para a distribuigéo
pelos comerciantes e trabalhadores dos varios comércios e servigos que tiveram de
se manter abertos (cerca de 600 mascaras). Também foram ainda desenvolvidos
‘ganchos”, que a Junta distribuiu pelos profissionais que se encontravam na linha da
frente, uma vez que estes ganchos ajudam a evitar a dor que os elasticos da mascara
provocam por detras das orelhas devido ao seu uso prolongado.
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Verificamos uma reacgé@o generalizada de um agradecimento profundo e sentido pelo W\: e el
nosso gesto, mas também sentimos o dever de agradecer pelo apoio e permanéncia a
desses servicos, num tempo de incerteza tdo grande. ' C
Nao tardamos a iniciar, organizadamente e mediante registo, a distribui¢ao de cerca ’

de 15 000 méascaras a populacéo, durante semanas e hum horario especifico, assim

como realizamos também a distribuicdo de mascaras em varios pontos das nossas

nas freguesias rurais: Coto, Lagoa Parceira, Fanadia e Sdo Gregdrio, para evitar uma
concentragao de fregueses na sede da Junta.

Lagoa Parceira, Fanadia e Sao Gregorio, para evitar uma concentragao de fregueses
na sede da Junta.

_ o R Sl o
Certo € que, tambem de forma natural fizemos a entrega de mascaras e outros meios
de protecgdo ao domicilio, nomeadamente aos seniores e a pessoas em isolamento
profilactico, que nao podiam deslocar-se de casa por apresentarem um possivel
risco.

Um dos icones identitarios da cidade de Caldas da Rainha é a Praga da Fruta — o
Mercado de Frutas e Legumes, ao ar livre, todo o ano e ao lado da sede da nossa
Junta de Freguesia. Devido a pandemia foi momentaneamente suspenso, depois foi
relocalizado e em Agosto de 2020, voltou para junto de nés. Assim, de forma a apoiar
os comerciantes da Praga e disponibilizar meios e recursos, o Presidente Vitor
Marques e o vogal José Cardoso distribuiram mascaras e viseiras pelos vendedores
da Praca. Esta acgao serviu para marcar o regresso da Praga da Fruta ao seu espago
natural, sendo que foram entregues mascaras comunitarias efectuadas pelas
voluntarias e também outras duas, a cada vendedor, com a marca das Caldas, “o
Falo e a Cavaca” executadas pelo cartoonista Bruno Prates.

Sebentas da Quarentena

No final de Abril de 2020, a Junta de Freguesia iniciou também a distribuicdo da
“Sebenta da Quarenta”, destinada aos seniores, no sentido de ajudar a passar melhor
o tempo de isolamento. Foram entregues em todos os lares das nossas freguesias,
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directamente a seniores que solicitavam, e @ GNR, que por sua vez entregava
aquando das varias visitas domiciliarias, que fazem no &mbito do Programa Apoio 65
— Idoso em Seguranga.

A “Sebenta da quarentena’ é uma iniciativa conjunta da biblioteca escolar do
Agrupamento de Escolas Josefa de Obidos e da “Mistakermaker - Plataforma de
Intervencao Artistica’, que reune 40 artistas de diversas areas, que criaram a sebenta
para ajudar as pessoas idosas, neste periodo pandémico, elaborando um compéndio
de ilustragdes para pintar, com historias, mensagens, inicios de conversa, quebra-
cabecas, palavras cruzadas e sopas de letras. O documento foi disponibilizado as
Juntas de Freguesia do concelho de Obidos e de Caldas da Rainha e a nossa Junta
de Freguesia, aceitou ser parceira, reproduzindo e distribuindo-a aos nossos
seniores. Partilhado pelo Plblico, Observador, Visao, TimeOut, entre oulros.

A adesdo e os pedidos consecutivos da sebenta foram de tal forma elevados, que
houve a necessidade de a colocar disponivel na plataforma online.

Criacédo de Mascaras pediatricas, com desenhos de Bruno Prates

A Junta de Freguesia teve ainda a iniciativa de elaborar mascaras pediatricas, com
desenhos criados pelos alunos da Academia do Bruno e aplicados pelo proprio Bruno
Prates. Essas mascaras foram distribuidas na pediatria do Hospital de Caldas da
Rainha e na pediatria do Hospital de Santa Maria. Em 2020 foram distribuidas cerca
de 1500 mascaras e ainda foram produzidas mais.

No ambito das comemoracdes do Dia Mundial da Crianga em 2020, o Conselho de
Administracdo do Hospital de Caldas da Rainha procedeu & distribuicdo de mais de
200 mascaras pediatricas, oferecidas pela nossa Junta de Freguesia. Estas
mascaras pediatricas foram desenhadas pelo professor de desenho Bruno Prates,
com a inspiragdo nos desenhos dos seus alunos.

Manta solidaria e exposi¢ao como agradecimento as costureiras voluntarias

A confeccdo de mascaras teve uma repercussao extraordinaria, com a adeséo de
dezenas de costureiras da nossa Freguesia, Concelho e de algumas dos Concelhos
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limitrofes, sendo que foram confeccionadas milhares de mascaras. A ideia de

construir uma manta solidaria surge da empresa Gentileza Viral Peniche, como forma bo
de homenagem a este movimento de costureiras (os) voluntarias que ‘,L‘
confeccionaram milhares de mascaras. '

No dia 25 de Maio de 2020, a nossa manta solidaria foi exposta na fachada da sede ,/V&“

da nossa Junta de Freguesia, como forma de ser feito um agradecimento publico e
muito merecido. Posteriormente, durante o periodo de 23 de Setembro a 15 de
Outubro de 2020, esteve patente uma exposicdo de Mantas solidarias no Céu de
Vidro no Parque D. Carlos |, em Caldas da Rainha. Foram no total treze mantas
solidarias, que resultam do trabalho de cerca de 500 voluntarios de Caldas, Lourinha, )
Peniche, Torres Vedras e Aguada de Cima (Aveiro). é

Testemunhos de voluntarios

E essencial mencionar que todo o trabalho da
Junta foi sempre desenvolvido em rede,
destacando o trabalho de todos os voluntarios
que nos apoiaram, principalmente costurando
as mascaras comunitdrias que foram
distribuidas por toda a populagdo. O naosso
boletim anual do ano de 2020 teve o tema
#CosturarUmaldeiaSolidaria de forma a
homenagearmos todos os voluntarios que
contribuiram neste movimento solidario, dando - :
a esperanga necessdria para acreditarmos que dias melhores virdo e por outro lado,
ajudando na protecgéo e bem-estar de todos perante este momento de adaptagao e
resiliéncia. Para ver o boletim completo.

Deixamos alguns dos testemunhos dos voluntarios que nos apoiaram perante este
momento pandémico:

26

Morada: Rua Almirante Candido dos Reis, N2 1 Caldas da Rainha (Nossa Senhora da Pépulo) — telf: 262832729 — email:
geral@caldasdarainha.pt - web: http://www.freguesiacaldasdarainha.pt/

Pagina 33 de 125



“Eu ajudei porque fui desafiado pela Junta, pelo Presidente Vitor Marques. Este
explicou-me o que estavam a dinamizar e pediu a minha ajuda. Através da Academia
do Bruno foi possivel colocarmos a ideia de pintar as mascaras em pratica - 0s
desenhos foram idealizados pelos alunos e eu so tive o
trabalho de os aplicar. Tinha aulas online de desenho e
até serviu tambem para os jovens apoiarem o projecto
online. Foram desenhadas mais de 1200 mascaras. O
processo de entrega de mascaras foi importante. O Sr.
Cardoso ia ter comigo e dava-me as mascaras que
ficavam paradas alguns dias, depois eu desenhava e ele
vinha e voltava a recolhé-las. O Sr. Cardoso foi o Unico
que esteve connosco quando ainda néo existia mesmo
contacto, logo no inicio de tudo...chegava ¢ ficava a
disténcia, era ele que trazia as boas novas. Estle
. representou a Junta e a Junla foi o elo de ligagao com
ludo que se passava e a nossa forma de pudermos ajudar!” Bruno Prates

“Confeccionei 200 mascaras para criangas e para adultos, cerca de 400 a 500. Fiz
tudo com muita vontade, gosto e com muito orgulho, até o marido ajudou,
fortalecendo o sentido de equipa e companheirismo. Senti-me util, ao fim de contas,
temos de nos proteger e aprender a viver com isto.” Tina Rebelo

“A melhor coisa € ajudar alguém. A Dr.? Justina falou-me deste mavimento, pois o Sr.
Cardoso andava a procura de voluntarias e senti vontade de colaborar, assim costurei
cerca de 600 mascaras. Era preciso e fez-me feliz ajudar. Todos sabemos que o
dinheiro e bens materiais sdo importantes para vivermos, mas existem bens maiores,
com valor incalculavel, como a solidariedade, o amor e a partilha.” Eduarda Tabata

“O Rancho As Ceifeiras da Fanadia respondeu ao desafio
langado pela Junta de Frequesia para no seu Grupo arranjar
elementos que quisessem voluntariar-se para produzir
mascaras de proteccdo individual. Sete dos nossos elementos
aceitaram em fungdo da sua disponibilidade e, motivados néo
so0 pelo habito criado no espirilo do Grupo de solidariedade,
cidadania, bem-estar com o0s oufros e companheirismo, mas
também impulsionados pelo alarme do drama, que na altura era
noticia na comunicag¢éo social, da escassez de equipamentos e
material de protecgao disponiveis (...)."

Rancho As Ceifeiras da Fanadia

“O Agrupamento 337 das Caldas da Rainha participou na campanha de confecgdo
de mascaras com o iniuito de ajudar a nossa populacédo a ter acesso de forma
simples as mascaras. A experiéncia de participacdo nesta campanha foi muito
positiva pois permitiu sentir e perceber a unido das pessoas
quando assim necessario e também a iniciativa e coordena¢ao
da nossa Unido de Freguesias que facilitou todo este processo
de forma muito dinamica. Individualmente todos sentimos uma
grande sensacgéo de cumprimento do nosso papel em ajudar num
momento muito critico da nossa histéria (...).” Agrupamento 337
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“Dividida entre o desafio do teletrabalho e o estudo em casa em simultaneo, acabei
por encontrar tempo para este projecto, quase como uma misséo. Passadas algumas
semanas, e muitas noiles a fazer kits, calculo que cerca de 15 mil mascaras fenham
passado pelo atelier, onde também se imprimiram muitas viseiras de proteccdo. A
capacidade da sociedade se organizar para a sua propria protecgao foi notavel,
houve muitas costureiras a participar com o seu esfor¢o e agora ando na rua e vejo
sempre pessoas com mascaras destas que nos fizemos, e sinto, sem modéstia,
algum orgulho.”.Rita Olivenca (coordenadora do projecto juntamente com José
Cardoso - membro do Executivo da Junta)

Bingos Seniores

Em tempo de pandemia e com o isolamento dos nossos idosos a frequentarem os
lares locais, preocupa-nos, como ja mencionamos, o seu hem-estar fisico e
psicoldgico. Neste sentido, em Dezembro de 2020, entregamaos bingos seniores, para
estimulacao cognitiva e sensorial, no Lar da Santa Casa da Misericordia de Caldas
da Rainha, no Centro Social Paroquial de Caldas da Rainha, no Centro de Apoio
social da Freguesia de Sao Gregodrio e na Associacdo de Desenvolvimento Social da
Freguesia do Coto.
Esteve presente na entrega dos bingos, o Presidente Vitor Marques e foram ainda
distribuidos os nossos boletins, para entretenimento dos seniores e 100 viseiras de
conceito hospitalar em cada instituicéo.

OR

E_"ﬂ"—'— —"‘":"& a .
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22 Distribuicdo de mascaras

No Uultimo trimestre do ano 2020
com o aumento de casos e com
as visiveis dificuldades que os
nossos profissionais de saude,
auxiliares e administrativos se
debatem, a Junta de Freguesia,
como tem feito ao longo desta
pandemia, ofereceu mais 400
viseiras de conceito hospitalar e R somons
também 150 ganchos para os ﬁ‘rg;n[;ém;J
profissionais de saude, ao Cenlro
< Hospitalar Oeste (CHO).
Também se decidiu levar a cabo uma segunda distribuicdo de mascaras. Esta iniciou-
se em Dezembro de 2020, nas secretarias das nossas freguesias rurais, Coto e Sao
Gregorio.
Desde o inicio de Janeiro de 2021, também passou a ser possivel 0s nossos
fregueses levantarem um kit de mascaras na sede da Junta de Freguesia, para tal
apenas tém de ser portadores do Cartdo de Cidaddo ou comprovativo de morada e
dirigirem-se a sede da secretaria. Para além disso, a Junta em parceria com o
Municipio esta a colaborar com o Centro Hospitalar do Oeste, nas deslocagoes de
profissionais de sadde entre as unidades hospitalares.

Todo este trabalho, como ja mencionamos anteriormente, tem como base uma
unido de esforgos com todos os parceiros locais e sentimos verdadeiramente
o compromisso de continuar a promover todo este tipo de iniciativas, em prol
do bem-estar e seguranga dos nossos fregueses.

29

iviorada: Rua Almirante Candido dos Reis, NS i Caldas da Rainha {Nossa Senhora do Pépulo) - tellt 262832725 —emall:
geral@caldasdarainha.pt — web: http://www. freguesiacaldasdarainha.pt/

Pagina 36 de 125



M. SENHORA

\[ - DO POPULO
- COTOE {{
, S GREGORIO

Uniédo das Frequesias de Caldas da Rainha — Nossa Sr.2 do Pdpulo, Coto e Séio Gregdrio
Relatdrio de Gestdo 2020

ANALISE ORCAMENTAL - RECEITAS

Evolugdo das Receitas Cobradas por Capitulo Econémico

% %
Realizado Peso nas Previsto Realizado & 2 Peso nas | Variacdo ’é
% Execucao y
Receitas Receitas :
Impostos Directos 3459591 € 437% 31000,00€ 35339,08€ 114,00% 4,32% 2,15% |
Impostos Indirectos 0,00 € 0,00% 100,00 € 0,00€ 0,00% 0,00% - Qﬂ
s, s oo 2379554€  3,01%| 24100,00€ 1244559€  51,64%  152%  -47,70%
Penalidades
Rendimentos de Propriedades 2,82¢€ 0,00% 50,00 £ 1,40 € 2,80% 0,00% -50,35%
Transferéncias Correntes 646 345,56 € 81,71% || 735466,00€ 744 523,70€ 101,23% 91,02% 15,19%
Venda Bens - Servigos Correntes 15822,50 € 2,00%| 16980,00£ 6 370,00 € 37,51% 0,78% -59,74%
Outras Receitas Carrentes 6026,41 € 0,76% 600,00 € 6849,25€ 1141,54% 0,84% 13,65%
Total das Receitas Correntes 726 588,74€  91,85% | 808 296,00 € 805529,02 € 99,66% 98,48% 10,86%
Venda de bens de investimento 2 000,00 € 0,25% 3650,00€ 1300,00 € 35,62% 0,16% -35,00%
Transferéncias de Capital 62 431,00 £ 7,89%| 13450,00€ 11126,21€ 82,72% 1,36% -82,18%
Total das Receitas Capital 64 431,00 € 8,15%|| 17100,00€ 12426,21€ 72,67% 1,52% -80,71%

Saldo da Geréncia Anterior | 57127,05¢€

DISTRIBUICAO POR CAPITULO DE RECEITA
100%
0%
80%
70%
60%
50%
40%
30%
20%
10%
0%
Impostos Taxas, Rendiment  Transferén Venda Outras Vendade  Transferén
Directos Multas e os de cias Bens - Receitas bens de cias de
outras Propriedad  Correntes Servigas Correntes  investimen Capital
Penalidade es Correntes to
s
12019 4,37% 3,01% 0,00% 81,71% 2,00% 0,76% 0,25% 7,89%
w2020 4,32% 1,52% 0,00% 91,02% 0,78% 0,84% 0,16% 1,36%
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'Unido das Freguesias de Caldas da Rainha — Nossa 5r.2 do Pdpulo, Coto e Sio Gregdrio
Relatdrio de Gestdo 2020

A andlise da desagregacdo da receita permite constatar que as “transferéncias correntes” continuam como

principal fonte de financiamento da freguesia, verificando um grau de dependéncia financeira de 91,02%.

Salienta-se, em relagdo as rubricas Taxas, multas e autras penalidades e Vendas de bens e servigos correntes,
que apresentam menos receita cobrada comparativamente a 2019, gque as mesmas se encontram
influenciadas pela conjuntura nacional, consequéncia da pandemia COVID-19, nomeadamente devido ao

encerramento de espacos e a suspensdo de algumas atividades econdmicas.

Do total de receitas arrecadadas, as proprias apresentam um montante 62 305,32 €, ou seja, o peso das
receitas proprias sobre a totalidade da receita arrecadada é de 7,62%, o que significa que a Unido das
Freguesias de Caldas da Rainha — Nossa Sr.2 do Pdpulo, Coto e Sdo Gregorio evidéncia alguma dependéncia

das Receitas provenientes de transferéncias, nomeadamente do Municipio e Administragdo Central.

2019 2020
Total Receita Arrecadada 791 019,74 817 955,23
Total Receita Proprias 82 243,18 62 305,32
Heso do Recello 0.409% 529/

Hropria
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ANALISE ORCAMENTAL — DESPESAS

2 | %

Despesa % WL

Despesa Paga | Peso nas S:F Despesa Paga o Peso nas | Variacao
Corrigida Execucgdo
Despesas Despesas

Despesas com Pessoal 337 821,96 € 44,22%| 380210,00€ 353897,70€ 93,08% 43,25% 4,76%
Aquisicdo de bens e servigos 234 422,56 € 30,69% || 267 648,07 € 228 466,24 € 85,36% 27,92% -2,54%
Juros e Outros Encargos 395,00 € 0,05% 500,00 € 311,67 € 62,33% 0,04%  -21,10%
Transferéncias correntes 106 179,01 € 13,90% | 104 300,00€ 89 682,85 € 85,99% 10,96% -15,54%
Qutras Despesas correntes 12 075,55 € 1,58% 4 450,00 € 1885,61€ 42,37% 0,23% -84,38%
Total das Despesa Correntes 690 894,08 € 90,44% | 757 108,07 € 674 244,07 € 89,06% 82,39% -2,41%
Aquisi¢do de bens de investimento 73 040,64 € 9,56% | 152500,00€ 144075,36€ 94,48% 17,61% 97,25%
Total das Despesas Capital 73 040,64 € 9,56% | 152 500,00€ 14407536¢€ 94,48% 17,61% 97,25%

763 934,72 € 509 608,07 €| 818319,43 € 89,96%

DISTRIBUICAO POR CAPITULO DE DESPESA
a5%
40%
35%
30%
25%
20%
15%
10%
5%
0%
Despesas com Agquisicdo de Juros e Qutros  Transferéncias Outras Aquisicdo de
Pessoal hens e servigos Encargos correntes Despesas bens de
correntes investimento
2019 44,22% 30,69% 0,05% 13,90% 1,58% 9,56%
= 2020 43,25% 27,92% 0,04% 10,96% 0,23% 17,61%
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J\:\B\Q [I % No que respeita a afetacdo das despesas pelos diferentes agrupamentos, a Unida das Freguesias de Caldas
\ﬁ} da Rainha — Nossa Sr.2 do Pdpulo, Coto e S3o Gregério realizou na malor parte das despesas dos
; agrupamentos de despesas que havia prevista. Como se pade verificar pelo mapa acima apresentado, o
[)VW agrupamento com maior peso nas despesas foi o 01 — Despesas com Pessoal, representando 43,25% das

despesas realizadas no periodo, o que essencialmente, evidencia a importancia do pessoal no funcionamento

o _ dainstituicdo.
{ A Aquisicio de Bens e Servicos representa o 2.2 agrupamento de despesas com a maior percentagem de
m execucdo orcamental, com um grau de execu¢io de 27,92%, mostra uma resposta as necessidades de uma

sociedade dindmica e as exigéncias dos agentes econdmicos.

EXECUCAO ORCAMENTAL - RESULTADO

Analisadas as contas, verifica-se que a relagdo Receita/Despesas, acrescendo o saldo da geréncia anterior,

obtemas o saldo de execucio orcamental para a geréncia seguinte, que sera de 83 847,87€.

Saldo da Geréncia Anterior Euros

Execu¢do Orgcamental 84 212,07
Operagdes de Tesouraria 3 645,02
87 857,09
Execugdo Orcamental 83 847,87
Operagdes de Tesouraria 17,26
83 865,13
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FREGUESIA DE NOSSA SENHORA DO POPULO, COTO E SAO

GREGORIO
Operagdes de Tesouraria L
fid Data Final:  31/12/2020
Descrigao Saldo Inicial Recebimentos |Pagamentos Saldo
1701010000 |IMPOSTO DE SELO - AQUISICAO ONORO 0,00 0,00 0,00 0,00
1701020000 |IRS - TRABALHO DEPENDENTE 1.088,00 0,00 1.088,00 0,00
1701030000 |ADSE 0,00 0,00 0,00 0,00
1701040000 |CAIXA GERAL DE APOSENTACOES 281,34 0,00 281,34 0,00
1701050000 |SEGURANCA SOCIAL 1.269,72 0,00 1.269,72 0,00
1701060000 |IRS - TRABALHO INDEPENDENTE 749,00 0,00 749,00 0,00
1701070000 |IRC - IMPOSTQ SOBRE RENDIMENTOS P 0,00 0,00 0,00 0,00
1701080000 |AMA - Agéncia para a Madernizagéo Admini 4,72 106,16 93,62 17,26
1701090000 |IMT - Instituto da Mobilidade e dos Transport 27,00 2.740,50 2.767,50 0,00
/ 1702010000 |CTT 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020000 |[DESCONTO 10% PREMIOS PROVA DE AT 0,00 0,00 0,00 0,00
1702030000 |STAL 28,38 0,00 28,33 0,00
1702040000 |MUNICIPIO DE CALDAS DA RAINHA 0,00 0,00 0,00 0,00
1702050000 |COIMA-CONTRA ORDENAGAQ-PSP 0,00 2,85 2,85 0,00
1702060000 |COIMA-CONTRA ORDENAGAQ - GNR 0,00 0,00 0,00 0,00
1702070000 |PENHORA 65,24 0,00 65,24 0,00
1702080000 |DIVERSOS 0,00 0,00 0,00 0,00
1702080000 |PENHORA FORNECEDORES 0,00 0,00 0,00 0,00
1702100000 |PENSAQ ALIMENTOS 132,11 0,00 132,11 0,00
3.645,52 2.849,51 6.477,77 17,26
@FreSoft 31-03-2021 Pag.1/1
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FREGUESIA DE NOSSA SENHORA DO POPULO, COTO E SAO

GREGORIO
: Retengdes 2020
icial: [/ Data Final:  31/12/2020
Descrigao Saldo Inicial Recebimentos [Pagamentos|  Saldo
f ] \'y-.,‘l?O‘IG‘lOODO IMPOSTO DE SELO - AQUISIGAO ONORO 0,00 0,00 0,00 0,00
uj 1701020000 |[IRS - TRABALHO DEPENDENTE 0,00 15.589,00 14.416,00 1.173,00
1701030000 |ADSE 0,00 4.184,13 4.184,13 0,00
1701040000 |CAIXA GERAL DE APOSENTACOES 0,00 3.086,29 3.687 .91 298,38
i 1701050000 |SEGURANCA SOCIAL 0,00 19.972,61 18.422,45 1.550,186
= . 1701060000 |IRS - TRABALHQO INDEPENDENTE 0,00 6.058,20 4.828,20 1.230,00
= ¢ ~ 4701070000 [IRC - IMPOSTO SOBRE RENDIMENTOS P 0,00 0,00 0,00 0,00
1701080000 |AMA - Agéncia para a Modernizagdo Admini 0,00 0,00 0,00 0,00
/ 1701090000 |IMT - Instituto da Mobilidade e dos Transport 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010000 [CTT 0,00 0,60 0,00 0,00
1702020000 |DESCONTO 10% PREMIOS PROVA DE AT 0,00 0,00 0,00 0,00
/ 1702030000 |STAL 0,00 356,91 32717 29,74
1702040000 [MUNICIPIO DE CALDAS DA RAINHA 0,00 0,00 0,00 0,00
1702050000 |COIMA-CONTRA ORDENACAO-PSP 0,00 0,00 0,00 0,00
1702060000 |COIMA-CONTRA ORDENACAO - GNR 0,00 0,00 0,00 0,00
1702070000 |PENHORA 0,00 1.334,77 1.334,77 0,00
1702080000 |DIVERSOS 0,00 0,00 0,00 0,00
1702090000 [PENHORA FORNECEDORES 0,00 100,00 100,00 0,00
1702100000 |PENSAQ ALIMENTOS 0,00 2.188,92 1.924,70 264 22
0,00 53.770,83 48.225,33 4.545,50
@FreSoft 31-03-2021 Pag.1/1
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Relatdrio de Gestdio 2020

Outros Documentos

Exercicio de 2020
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MODELO 2 - Relagdo nominal de responsaveis pela execugao financeira elou orgamental no periodo de relato

Unido das Freguesias de Caldas da Rainha — Nossa 5r.” do Pépulo, Coto e Sao Gregério
Periodo de relato: 01-01-2020 a 31-12-2020

Rua Luis Teixeira n® 15 - 1° Dta.

Vitor Manuel Calisto Marques Presidente 01-01-2020 a 31-12-2020 Avenal, 2500 Leiria
Maria.Jaa'o Marques da Silva Reis Secretario 01-01-2020 & 31-12-2020 Rua Maximino Alves n® 24 2500 - 293
Correia - Leiria
Carlos Alberto Garcia Cravide Bernardo  Tesoureiro 01-01-2020 a 31-12-2020 'Ef_:f:ia Lo 2500 432
: N 1o 7 s . - Rua Fonle;a_ 1;}_r|heiro n*72 - é

José Manuel de Oliveira Cardoso Vogal 01-01-2020 a 31-12-2020 692500 - 203 - Leiria

:: i . . : Rua Dr. Asdrubal Calisto n® 28
Joao Antonio Antao dos Reis Vogal 01-01-2020 a 31-12-2020 2500 - 133 - Lairia @
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/\ MODELO 4 - Responsaveis pelas demonstragoes orgamentais - SNCAP

\ [
Unido das Freguesias de Caldas da Rainha — Nossa 5r.% do Pépulo, Coto e Sdo Gregorio
Periodo de relato: 01-01-2020 a 31-12-2020

b1
@ Elaboracao Nuno Rocha Contabilista Cerlificado
|."I - - - — - - -
C Apresentagao :::;?_; Lr:lasnuel Eellst Presidente do Executivo
Aprovacao Freguesia Executiva
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Modelo 12.1 - Sintese das Reconciliagdes Bancérias

Unido das Freguesias de Caldas da Rainha — Nossa Sr.? do Populo, Coto e S3o0 Gregorio
Periodo de relato: 01-01-2020 a 31-12-2020

Equivalentes de caixa

bo  |cep ' - 45075,66] 2w 44 840,66
DO CCAM P_re_!_z_i_:_: » — . _| 3 500,00 gl 35500,00
DO CCAM Unigo 38 021,64 331537 34 708,27
Lo : B — 5

Total de equivalentes de caixa £3 046,93
Caixa 818,20
Total de Caixa e equivalentes de caixa 83 865,13

Outros depositos 'J

Total de outros depositos
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M@_ LO 11 - Reconciliagoes bancarias

0

Uniao das Freguesias de Caldas da Rainha — Nossa Sr.? do Pépulo, Coto e Sédo Gregorio
Periodo de relato: 01-01-2020 a 31-12-2020

RECONCILIACOES BANCARIAS
[Designacéo da entidade |Unido das Freguesias de Caldas da Rainha — Nossa Sr.* do Pépulo, Coto e Sao Gregorio |

[Periodo de relato (2020 |
Banco: CGD
Rec. Banc, referentea  31/12/2020
1. Saldo do extrato bancario a) 45 075,66 €
2. Cheques em transito
- Valor
Ne Data Descrigao -
¢ Parcial Total
Total 0,00 €
3. Depdsitos em transito
: Valor
N® Data Descrigao g
@ Parcial Total
Total 0,00 €
4. Outras operacgdes a adicionar
£ Valor
Ne Data Natureza da operacéo =
perac Parcial Total
Total 0,00 €
5. Outras operacgdes a subtrair
Valor
N Data Natureza da operacéo -
i Parcial Total
chq77157| 08/12/2017 175,00
chq77168| 08/12/2017 60,00
Total 235,00 €
8. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 44 840,66 €
|7. Saldo contabilistico |
Este mapa destina-se a apresentar a listagem dos cheques em transito, bem como de outros movimentos juslificativos
das divergéncias eventualmente existentes entre os saldos bancarios e os saldos contabilisticos, por instituicdo bancaria,
A verificar-se diferenca entre o ponto n®. 6 - "Total (valor reconciliado)" e o ponto n°, 7 - "Saldo contabilistico"devera a
mesma ser justificada pormenorizadamente.
Esle anexo podera ser substituido por outro documento, nomeadamente por madelas informatizadas, desde que fornegam
a essencial da informacgéo solicitada.
a} Devidamente certificado pela instituigdo da crédito
Preparado por Data Aprovado por Data
M
/ \/ I
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iD: 25BEES 1A,
Cata de emissdoe: 00:52 25-00-2021

Consuliar saldos e movimentos a orde

Empresa U F N § POPULO COTO SAO GREGORIO
Ne de identificagdo Fiscal 510835317

Dados da conia
Conta
Salda contabilistico
Saldo disponivel

Dados da consulta

0183068738330 - EUR - Conta Extraclo
51.024,93 EUR
51.024,93 EUR

Perioda Ultimo més
Intervalo de 01-12-2020 a 31-12-2020
Tipos de movimento Todoes
Data mov. Data-valor Descrigio Montante Saldo contabilistico
ap6s movimento

30-12-2020 30-12-2020 COMISSAC TRF -0,80 45.075,66

30-12-2020 30-12-2020 CAGRICOLA LUNIAO -10,000,00 45.076,46

29-12-2020 26-12-2020 EDF COMERCIAL -9,02 55.076,46
COMERC]

28-12-2020 28-12-2020 ADSE -918,28 55.085,48

28-12-2020 28-12-2020 PAGAMENTO -13,50 56,003,76

28-12-2020 28-12-2020 EDP COMERCIAL -7.63 56.017,26
COMERCI

28-12-2020 28-12-2020 EDP COMERCIAL -53,13 56.024 89
COMERCI

28-12-2020 28-12-2020 EDP COMERCIAL -294 .80 56.078,02
COMERCI

23-12-2020 23-12-2020 TRF INST EMP FORM 7.823,09 56.372,82
PRO

22-12-2020 22-12-2020 TRANSF CREDITO -11,66 4B.549,73
SEPA

22-12-2020 22-12-2020 ADSE -322,03 48 561,39

22.12.2020 22-12-2020 TRFODD6873B33026181 -18.323,92 48,883 42
22

21-12-2020 21-12-2020 TRANSF CREDITO -7 42 67.207,34
SEPA

21-12-2020 21-12-2020 TRFODDGB73B33026161 -643,02 67.214,76
22

18-12-2020 18-12-2020 PAGAMENTO -27,00 67.857,78

18-12-2020 18-12-2020 TRF DIREC GER 2.418,08 67.6884,78
AUTARQU

16-12-2020 16-12-2020 PAGAMENTO -13,50 55.488,70

15-12-2020 15-12-2020 TRF DIREC GER 8.099,66 65.480,20
AUTARCGU

14-12-2020 14-12-2020 Multi Imposto -1.929,00 56.480,54

14-12-2020 14-12-2020 PAGAMENTO -1.764 87 58.409,54
ESPECIAL

14-12-2020 14-12-2020 Multi Imposto -283,20 60.174,41

14.12-2020 14-12-2020 PAGAMENTO TSU -9.172,79 60.467,67

Crixa Geral de Depésilos, S.A. - Sede Soclak Av. Joan XXI, n° §3, 1000-300 LISBOA - Capital Social 3.844.143.735.€ - CRCL & Contribuinte Pagina@ReRe1e5




&H

Data mov. Data-valor Descrigdo Montante  Saldo contabilistico
apos movimenio
14-12-2020 14-12-2020 TRF CM Imposto Munici 10.248,45 69.640,40
10-12-2020 10-12-2020 PAGAMENTO -27,00 59.321,95
07-12-2020 07-12-2020 COM MANUTENCAO -10,00 59.418,85
CONTA
03-12-2020 03-12-2020 PAGAMENTO -13,50 59.428 95
02-12-2020 02-12-2020 PAGAMENTO =27,00 59.442 45
02-12-2020 02-12-2020 PAGAMENTO -13,50 59.469,45
02-12-2020 02-12-2020 EDP COMERCIAL -36,07 59.48295
COMERCI
' 01-12-2020 01-12-2020 SECURITAS DIRECT -47,91 59.519,02
_ FORT
; 01-12-2020 01-12-2020 SECURITAS DIRECT -38,47 59.566.93
PORT
01-12-2020 01-12-2020 SECURITAS DIRECT -48,75 59.605 40
01-12-2020 01-12-2020 SECURITAS DIRECT -45,73 59.,855,15
/ 01-12-2020 01+12-2020 SECURITAS DIRECT 45,78 59.700.88

Caso necessile de obter alguma informacéo adicional,contacte o Servigo Caixadirecta Empresas pelo telefone

3 707 24 24 77 (clas 8:00 as 22:00h / todos os dias do ano).

Caixadirecta Empresas

Caixa. Para todos e para cada um.

Calxa Geral de Depssiios, S.A, - Sede Soclal: Av. Jodo ¥X1, n* 53, 1000-300 LISBOA - Capilal Soclal 3 644,143,735 € - CRGL & ContribuinieRgly iy B 8 4415




MODELO 11 - Reconciliagbes bancarias

Unido das Freguesias de Caldas da Rainha — Nossa Sr.? do Pépulo, Coto e Sao Gregdrio
Periodo de relato: 01-01-2020 a 31-12-2020

RECONCILIAGOES BANCARIAS
[Designagao da entidade [Uniao das Freguesias de Caldas da Rainha — Nossa Sr.* do Populo, Coto e Sdo Gregbrio

|Periodo de relato {2020 |
Banco: CCAM Prazo
Rec. Banc. referente a ~ 31/12/2020
1. Saldo do extrato bancério a) 3 500,00 €
2. Cheques em trinsito
2 Valor
a
N Data Descricéo Saroial Towl
Total 0,00 €
3. Depdsitos em transito
; Valor
g 2
N Data Descricao Barcial Total
Total 0,00 €
4. Qutras operagdes a adicionar
i Valor
(s
N Data Natureza da operacao Parcial Total
Total 0,00 €
5. Outras operagées a subtrair
Ne Data Natureza da operacgdo Velar
Parcial Total
Total 0,00 €
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 3 500,00 €

[7. Saldo contabilistico

Este mapa destina-se a apresentar a listagem dos cheques em Lransilo, bem como de outros mavimantos justificativos

das divergéncias eventualmente existentes entre os saldos bancarios e os saldos contabilisticos, por instituigdo bancaria,

A verificar-se diferenga entre o ponto n°, 6 - "Total (valor reconciliado)” e o ponto n°. 7 - "Saldo contabilistico"devera a
mesma ser justificada pormenarizadamente.

Este anexo podera ser substituido por outro documento, nomeadamente por modelas informatizados, desde que fornegam

o essencial da infarmacao solicitada.

a) Devidamente certificado pela instituigio da crédito

Preparado por Data Aprovado por Data
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D Depositos a Prazo

¥ ESCOLHER OUTRO DEPASITO

" DP NORMAL

Datace Datade

E sw constitun;ao vencimento

~ Data de Movimerito

24/11/2020

24/11/2020

Renovagio Praro
automatica

24/11/2020

24/11/2020

Periodicidade de Tipo de
Crédita de Juros capitalizac3o

TFR-40260835281

JUROS DP

270 =

0,70 +

0,050%

3.500,00

3.500,00

3.500,70
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MODELO 11 - Reconciliagées bancarias

Unido das Freguesias de Caldas da Rainha — Nossa Sr.? do Populo, Coto e Sdao Gregorio
Periodo de relato: 01-01-2020 a 31-12-2020

RECONCILIACOES BANCARIAS

[Designacéo da enlidade [Unido das Freguesias de Caldas da Rainha — Nossa Sr.” do Pépulo, Coto e Sao Gregério

[Periodo de relato (2020 |
Banca: CCAM Unido
Rec. Banc. referente a  31/12/2020
1. Saldo do extrato bancario a) 38 021,64 €
2. Chegues em fransito
. Valor
a =
N Data Descricao Barcal Towl
Total 0,00 €
3. Depdsitos em trénsito
. Valor
. 2
N Data Descrigao Barcial Total
Total 0,00 €
4. Outras operacdes a adicionar
~ Valor
o
N Data Natureza da operacao Parcial Total
Total 0,00 €
5. Qutras operagdes a subtrair
N° Data Natureza da operagao Ve
Parcial Total
30/12/2020 |CCHQ 2773606443 344,40
30/12/2020 |CHQ 1873606444 1876,20
31/12/2020 |CHQ 973606445 1094,77
Total 3 315,37 €
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 34 706,27 €

|7. Saldo contabilistico

Este mapa deslina-se a apresentar 3 listagem dos chegues em transito, bem como de autros movimentos justificativos

das divergéncias eventualmante axistentes entre os saldos banearios e os saldos cantahilisticos, por instituiggo bancaria.

A verificar-se diferenga entre o ponto n° 6 - "Total (valor reconciliado)" ¢ o ponto n®. 7 - "Saldo contabilistico"devera a
mesma ser justificada pormenorizadamente.

Este anexo podera ser substituido por outra documento, nomeadamente por modelos informatizados, desde que farnegam

o essencial da informaco solicitada.

a) Devidamenle certificado pela instituigao de credilo
Yy

\
\
Preparado por Data Aprovado por Data
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m Contas
/>

L

N GERAR PODF

Diata de
v
Movimenio

31/12/2020

31/12/2020

30/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

¥ » ESCOLHER OUTRA CONTA

& EMVIAR IBANI/SWIFT POR E-MAIL

31/12/2020

31/12/2020

30/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

29/12/2020

FORNECEDOR -MUNICIPIO CALDAS

FORNECEDOR -MUNICIPIO CALDAS

TRANSF SEPA -UF N SPOPULO CO

TRANSF SEPA - 4SDM Perfomance

TRANSF SEPA - COPILUX

TRANSF SEPA - NOITE E DIA VIGI

TRANSF SEPA - ABDUL RACHIDE MA

TRF. CARLOS JORGE DA CRUZ TOME

TRANSF SEPA - JOSE LOUREIRO DU

TRANSF SEPA - PAULO ALEXANDRE

TRANSF SEPA - Rui Pedro Serra

TRANSF SEPA - OSCAR PEDRO SABI

TRANSF 5EPA - FRESOFT LDA.

TRANSF SEPA - SINALTOP LDA

TRANSF SEPA - EDUARDO LOUREIRO

TRANSF SEPA - MANUEL RODRIGUES

TRF. COOAGRICAL - COOP AGR CONCELHO CALDAS RAINHA
CRL

59.813,20

21.161,84 + 38.021,64

335812 + 1685980

10,000,Q? + 13.501,68
738,0Q - 350168
30,?5 - 4.239,6?
528,90 - 4.270,4;3
75,0(? - 479933

7500 - 487433

7500 - 4,949,.33
75,(?0 - 5.024,33
75,90 - 5.099,_3?
7500 - 5.174,1?3
553,.5|0 - 5.249‘|3h3

1.369,.11 - 5.802,.83

849,07 7.171,94

2588 - 8.021,01

40,95 - B.0446,89
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Urata de
v

Meovimenko

29/12/2020  29/12/2020 TRANSF SEPA - CENTRO EDUCACAO 162816 - 8.087.84 /
29/12/2020  29/12/2020 TRANSF SEPA - AUTO BERNARDES R 1906,61 - 9.716,00
29/12/2020  29/12/2020 TRANSF SEPA - SIMPLE CLEAN UNI 300,37 - 11.622,@%%
o rm— Zii.COOAGRICALCOOPAGRCONCELHOCALDASRAINHA 3659 - 119229
29/12/2020  29/12/2020 TRANSF SEPA - SIMPLESMENTE VIR 101,35 - 11.959.57 4+
29/12/2020  29/12/2020 TRANSF SEPA - SIMPLESMENTE VIR 18081 - 12.060,92 +/%
29/12/2020  29/12/2020 TRANSF SEPA - SIMPLESMENTE VIR 81,69 - 1224173 4 Qﬂ
29/12/2020  29/12/2020 TRANSF SEPA - FERNANDO RICARDO 147,60 - 1232342 4
29/12/2020 29/12/2020 TRANSF SEPA - ARECO 50000 - 1247102 4
29/12/2020 29/12/2020 TRANSF SEPA - ATELIER ARTEEE 100‘90 - 12.971.32 +
29/12/2020 29/12/2020 TRANSF SEPA - NICOLAU E ROSA L 209,16 - 1307102 4
29/12/2020  29/12/2020 TRF.MEDIQESTE,LDA 29520 - 1328018 4
29/12/2020 29/12/2020 TRANSF SEPA - Francisco Orato 5000 - 13.575,38 4
29/12/2020  29/12/2020 TRANSF SEPA - CARVALHO E IRMAQ 775.1|8_ - 13.62538 4
29/12/2020  29/12/2020 TRANSF SEPA - ESTORES RAINHA 621,&5 - 1440056 4
29/12/2020 29/12/2020 TRF. BIOGLEBA - ASSOCIACAQ JUVENIL 569.10 = 1502171 4
28/12/2020  28/12/2020 TRANSF SEPA - CENTRO EDUCACAO 220000 - 1559111 4
28/12/2020  28/12/2020 TRANSF SEPA - CENTRO EDUCACAQ 1200,@9 - 1779111 4
28/12/2020  28/12/2020 TRANSF SEPA - EXACHEM - SOLUCO 275.6? - 1899111 4
28/12/2020  28/12/2020 TRANSF SEPA - EXACHEM - SOLUCO 16531 - 1926671 4
28/12/2020  28/12/2020 TRANSF SEPA - GAZETA DAS CALDA 356,79 - 19.432,02 4
28/12/2020  28/12/2020 TRANSF SEPA - JINCENTER LDA. 18540 - 19.788,72 +
28/12/2020  28/12/2020 TRANSF SEPA - PIVALDA 9645 - 19.97412 4
28/12/2020  28/12/2020 TRANSF SEPA - SOCIEDADE COLUMB 550,00 - 20.070,57 4
28/12/2020  28/12/2020 TRANSF SEPA - ESTABELECIMENTO 479,16 - 2062057 +
28/12/2020  28/12/2020 TRANSF SEPA - AGRIBEPS LDA 870 - 2109973 4
seD/a090 871979630 ZRRECOOAGRICAL—COOP AGR CONCELHO CALDAS RAINHA 3659 - 2110843 4

_ TRF. COOAGRICAL - COOP AGR CONCELHO CALDAS RAINHA 64,03 2114500

CRL

Pagina 91 de 125



%

4
i
!

\J(\
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28/12/2020

Data de
b +
Mevimento

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

wh

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

286/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

TRE. COOAGRICAL - COOP AGR CONCELHO CALDAS RAINHA
CRL

TRE. COOAGRICAL - COOP AGR CONCELHO CALDAS RAINHA
CRL

TRF. COOAGRICAL - COOP AGR CONCELHO CALDAS RAINHA
CRL

TRF. COOAGRICAL - COOP AGR CONCELHO CALDAS RAINHA
CRL

TRANSF SEPA - LEANDRO DOS PNEU

TRANSF SEPA - ARMANDO JORGE FE

TRF. COOAGRICAL - COOP AGR CONCELHO CALDAS RAINHA
CRL

TRF. COOAGRICAL - COOP AGR CONCELHO CALDAS RAINHA
CRL

TRANSF SEPA - INES FERREIRA DA

TRANSF SEPA - PATRICIASOFIAO

LUSITANIA COMP 20809/876428775

TRANSF SEPA - AUTO JULIO RENT

TRF. COFRALUSA - MATERIAIS DE CONSTRUCAO, UNIPESSOAL
LDA

LUSITANIA COMP 2080%9/880277470

TRF. MARIA MARGARIDA BOTELHO MONIZ DA SILVA MARQUES

LUSOPRAY INSTIT 11024/623403231

TRANSF SEPA - CASA MOTO SERRAS

TRANSF SEPA - CASA MOTO SERRAS

TRANSF SEPA - JPRAINHO-lose Pe

TRANSF SEPA - CENTRO EDUCACAO

TRANSF SEPA - CENTRO EDUCACAO

TRANSF SEFA - AJ. TEC LDA.

85,15
238:4;18
54,5;9
66,9Q

24,60

75,00
66,00

270,49

120,00
120,00
349,53

73,80
257,32

157,20
138,33
246,00
18,95
239,09
147,11
2.200,00

1.200,00

344,40

21.209,05
21.294,20
21.532,68

2158757

21.653,57

21.67817

2175317

21.819,17

22.089.66
22.209.66
22.329,_66

22.679,19
2275299

2301031
23.167,51
23.305,84
23.55184 4
2357079
2380988 4
23.956,99

26.156,99

27.356,29
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Dalade
e
Mewimento

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

24/12/2020

23/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

24/12/2020

23/12/2020

TRANSF SEPA - FERNANDO FIALHO

TRANSF SEPA - SOCIEDADE COLUMB

TRF. CENTRO APOIO SOCIAL DA FREGUESIA S. GREGORIO

TRANSF SEPA - VERMELHEROIKO LD

TRANSF SEPA - JOAQUIM BAPTISTA

TRANSF SEPA - LOCALGEST LDA

TRF. CIMENTIJOLO-FABRICACAO DE PRODUTOS DE

BETAQ,UNIP LDA

TRF. CENTRO APOIO SOCIAL DA FREGUESIAS. GREGORIO

TRAMSF SEPA - GREMIO CALDENSED

TRANSF SEPA - NUCLEO ELECTRO-E

TRANSF SEPA - ARVORES E PESSO

TRANSF SEPA - ARVORES E PESSO

IFTHENPAY LDA 12178/138510153

TRANSF SEPA - HOME FISH- LILIA

TRF. ROGERIO LINTO,LDA

TRANSF SEPA - CENTRO EDUCACAO

TRANSF SEPA - CENTRO EDUCACAQO

TRANSF SEPA - AGRUPAMENTO ESCO

TRANSF SEPA - AGRUPAMENTO ESCO

TRANSF SEPA - NUNO ROQUE UNIPE

TRANSF SEPA - CAETANO AUTO

TRANSF SEPA - FABRICA TINTAS 2

TRANSF SEPA - CENTRO EDUCACAO

TRANSF SEPA - ANA LUISA NOGUEI

FORNECEDOR -MUNICIPIO CALDAS

TRANSF SEPA - Silvia Aurora Ma

1.528,73
550,00
195,36
206,15
113,05
338,25
278,15
370,32
200,00
300,00
1.272,00
1.526,40
27,00
295,20
69,15
2.200,00

120000

150,00

5.434,00
213405
468,03
123,15
610,56

120,00

1.437,50 .

500,00

29.975&'18
30‘181@::3
30.294,68
30,632,.9..3‘.
30.911,08
31.281.40
31.481.49
31‘781,%0
33.053.4;]
34.579,§G
34.606,80
34.902,00
34.971,15
37.171,15

3837115

3852115
43.955,15
46.089,20
46.557,23
46.680,38
47.290,94
47.410,94

45,973,44
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Datade

Movimento
\ 2371212020
23/12/2020
23/12/2020
23/12/2020
22/12/2020
22/12/2020
22/12/2020
| 22/12/2020
22/12/2020
22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

18/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

23/12/2020

23/12/2020

23/12/2020

23/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

22/12/2020

18/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

TRF. RSOCIALFORM - GERIATRIA, LDA

TRANSF SEPA - FILIPA COLITO OL|

TRANSF SEPA - Osso - Associaca

FORNECEDOR -MUNICIPIO CALDAS

TRF. CARLOS JORGE DA CRUZ TOME

TRANSF SEPA - Rui Pedro Serra

TRANSF SEPA - ABDUL RACHIDE MA

TRANSF SEPA - PAULO ALEXANDRE

TRANSF SEPA - JOSE LOUREIRO DU

TRANSF SEPA - OSCAR PEDRO SABI

TRANSF SEPA - LOCALGEST LDA

TRANSF SEPA - NOITE E DIA VIGI

TRF. ROGERIO LINTO,LDA

TRANSF SEPA - GAZETA DAS CALDA

TRANSF SEPA - A. MACHADO LDA

TRANSF SEPA - AUTO JULIO SA

TRANSF SEPA - TECNOVIA S.A,

TRANSF SEPA - TECNOVIAS.A.

TRANSF SEPA - TECNOVIAS.A.

TRANSF SEPA - EUGENIO BORGA LD

TRANSF SEPA - JNCENTER LDA.

TRANSF SEPA - JNCENTER LDA.

TRANSF SEPA - CASA MOTO SERRAS

TRANSF SEPA - CASA MOTO SERRAS

LUSITANIA COMP 20809/866580883

LUSITANIA COMP 20809/871522976

TRANSF 5EPA - 4SDM Perfomance

TRANSF SEPA - STAL

TRANSF SEPA - VANIA CATARINA R

TRANSF SEPA - ABDUL RACHIDE MA

238,00
1.029,00
200,00
2.189,64
300,00
225,00
150,00
75,00
150,00
150,00
338,25
528,90
138,99
110,70
503,07
173351
73
3587
38,34
196,80
92,88
67,07
2624
98,81
18,45
484,64
738,00
29,74
264,22

90,00

46.473.44
46.711.44
47.740,44
47.940,44
4575080
46.050,80
4627580
46.425,80
46.500,80
46.650,80

46.800,80

47.139,05 4+

47.667.95 4
47.806,94
47.917,64

48.420,71

50.154,22 4

50.191,49 .
50.227,36
50.265,70
50.462,50
50.555,38
50.622,45
50.648.69
50.747.50
50.765,95
51.250,59 .

51.988,59

52.018,33 .

5228255
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Datade
g .
Mavimento

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

16/12/2020

15/12/2020

15/12/2020

10/12/2020

10/12/2020

03/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

17/12/2020

16/12/2020

15/12/2020

15/12/2020

10/12/2020

10/12/2020

03/12/2020

TRANSF SEPA - OSCAR PEDRO SABI

TRF. CARLOS JORGE DA CRUZ TOME

TRANSF SEPA - PAULO ALEXANDRE

TRANSF SEPA - Ruj Pedro Serra

TRF. VICTOR MANUEL CASTELHANO LAMEIRA

TRANSF SEPA - A. MACHADO LDA

TRANSF SEPA - A. MACHADO LDA

TRANSF SEPA - LEANDRO DOS PNEU

TRANSF SEPA - M. IGLESIAS LDA

TRANSF SEPA - M. IGLESIAS LDA

TRANSF SEPA - MANUEL RODRIGUES

TRANSF SEPA - MANUEL RODRIGUES

TRANSF SEPA - CASA MOTO SERRAS

TRANSF SEPA - CASA MOTO SERRAS

LUSITANIA COMP 20809/865606608

CTT-CORREIOS 21557/429332552

TRANSF SEPA - COPILUX

TRAMSF SEPA - COPILUX

TRANSF SEPA - CORAL DAS CALDAS

TRANSF SEPA - A L. TEC LDA,

MEOQ SERY DE CO 2115%9/365628753

FORNECEDOR -MUNICIPIO CALDAS

FORNECEDOR -MUNICIPIO CALDAS

FORNECEDOR -MUNICIPIO CALDAS

FORNECEDOR -MUNICIPIO CALDAS

TRF. PIMPOES - ESCOLA DE DANCA

TRF. AMBICALDAS,LDA

TRANSF SEPA - FILIPA COUTO OLI

TRANSF SEPA - Silvia Aurara Ma

TRANSF SEPA - CEERDL

7500 - 523725

15000 - 52.447,55
7500 - 52.597,55
7500 - 5267245
7500 - 527475

4047 - 528225

3686 - 5286302 4

6150 - 5289988 W
. N
5970 - 52.961,38 4 ()\f

2038 - 5302108 4
4809 - 5304146 .
2911 - 5308955 ;
141,60 - 5311866 +
54,72 - 5326026 +
8861 - 5331498 4
16,19 - 5340359 +
30,75 - 5341978 4
168,88 - 5345053 4
10000 - 5361941 4

246 - 5371941 4
3833 - 5372187 4
250,00 + 53.760,20 4

1666663 + 5351020 4
50000 + 3684357 +

13.607,75 + 3634357 ;
256,80 + 2273582 4
300,00 ; 22.479,02

102900 - 2217902 ;

500,00 - 23.208,02 .

120000 - 2370802 .+
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. Datade |

Mavimenta i o
3/12/2020 03/12/2020 TRANSF SEPA - CEERDL 220000 - 2490802 ;
03/12/2020 03/12/2020 EMCARGO MENMNSAL TPA 6,15 - 2710802 4 |

11 EREDITOS

r
820871 | 69.728,28
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Moo e cantialo e 12
N

UNIAO DAS FREGUESIAS DE CALDAS DA RAINHA
NOSSA SENHORA DO POPULO, COTO E SAO GREGORIO

NORMAS DE
CONTROLO
INTERNO

Aprovado em reunido do Orgéo Executivo de < 1/03/2018

1 hppkey ooty b oresiesion o= Culdos dby Bandi Vs '-.||||n|-.¢.|nl‘l_~|nll|:l oo o SIo Ca@eonig |
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03/2018

o de controlo e

PREAMBULO

0 Plane Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-lei n?
54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alteracoes introduzidas pela Lei n¢ 162/99, de 14 de
Setembro, republicado na Lei n® 5-A/2002, de 11 de Janeiro, pelo Decreto-Lei n2 315/2000, de
2 de Dezembro, e de acordo com a alinea e) do artigo 162 da Lei n2 75/2013, de 12 de
setemnbro, consubstancia a reforma da administragao financeira e das contas publicas no secto
da administracdo autarquica, tendo em vista o facto de se tornar indispensavel o conhecimento
integral e rigorosa da composicao do patrimonio autarquico, para que seja possivel maximizar o
seu contributo no desenvolvimento das localidades.

Como se conclui da leitura do predmbulo do citado diploma legal, o principal objetivo do POCAL
& a "criacao de condigbes para a integracdo consistente da contabilidade orgamental,
patrimonial e de custos numa contahilidade publica moderna, que constitua um instrumento
fundamental de apoio a gestao das autarquias locais".

E isto, de forma a permitir o controlo financeira e a disponibilizagao de informagao para os
Argdos autarquicos, o estabelecimenio de regras e procedimentos especificos para a execugao
orcamental e modificagao dos documentos previsionais, uma execucao orcamenial que terd em
consideracdo os principios da mais racional utilizagdo das dotagées e da melhor gestao de
tesouraria, uma melhor uniformizacdo de critérios de previsdo, a obtencdo expedita dos
elementos indispensaveis ao calculo dos agregados relevantes da contabilidade nacional & a
disponibilizagdo de informagao sobre a situagdo patrimonial de cada autarquia local.

.

O prosseguimento dos desideratos enunciados no ponto | passa, necessariamente, pela
implementacao das "Normas de Controlo Interno”.

Tal camo consta do diploma, em execu¢ao do qual se estabelece o presente normativo, os
métodos e procedimentos de controlo visam os seguintes ohjefivos:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita & elaboragao, execucao e
modificacdo dos documentos previsionais, & elaboragao das demonstragoes financeiras e ao
sistema contabhilistico;

b) O cumprimento das deliberacdes dos argaos e das decisées dos respetivos titulares;

c) a salvaguarda do patriménio;

d) a aprovacao e controlo de documentas;

e) exatidio e integridade dos registos contabilisticos e, bem assim, a garantia da fiabilidade da
informacao produzida;

f) o incremento da eficiéncia das operacoes;

g) a adequada utilizagdo dos fundos e o cumprimento dos limites legais & assung8o de encargos;
h) o controlo das aplicagoes e do ambiente informatico;

i) a transparéncia e a concorréncia no ambito dos mercadas publicos;

hddes dhas Frieguesia de Calths o Raimlny  Mossa Senbory do Papn o Coloe Sao Cpggorin 2
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03/2018

Mot de contralu mtermo

i) o registo oportuno das operagoes pela quantia correta, nos documentos, livros e regisios
a5
decisdes de gestao 2 no respeito das normias legais, "E_-, 0\ G
0 Sistema de Controlo Interno, que constitui uma das grandes inovagoes do POCAL, devera

englobar o Plano de organizacao, politicas, métodos e procedimentos de controlo, bem como ,
todos os demais métodos e procedimentos suscetiveis de contribuir para "Assegurar u‘ !: '

informaticos apropriados e no perfodo contabilistico a que respeitam, de acordo com

desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente, fraude e erro, a exatidao e a

integridade dos registos contabilisticos e a preparagao oportuna de informagdo financeira fiavel é é
"n

M.

A elaboracao de um tal documento carece de um estudo e desenvolvimento profundas, de%
forma a abarcar todos os aspelos que no mesma devem ser tratados

Porém, tornando-se necessario implementar, desde ja, um conjunto de regras essenciais, .
apresenta-se agora um documento que contem wma nova estrutura funcional no estritamente Qp
indispensavel a organizacao dos servigos e meétodos de controlo internos - reorganizacao de

funcdes e dos objetivos da lunta, com vista a maior rapidez, eficacia e aumento de qualidade |
no tratamento dos assuntos e prestacdo de servicos; ohjetiva defini¢ao de fungoes, de modo a

simplificar e racionalizar os procedimentos operativos e administrativos, divisao em dreas '
funcionais que permita uma maior segregacao de funcdes e consequente conirolo interno,

motivacdo e mudanga de procedimentos no sentido do empenhamento de todos na prestagao

de um melhor servico publico - reservando, para tratamento futuro, as demais matérias que

devem ser englobadas no sistema de controlo interno, inter-relacionando os atos .
administrativos de varios servicos em sequeéncias logicas e eficazes.

Importa referir que este documento pressupde uma estrutura de funcionamento constituida,

no que concerne a gestao financeira e patrimonial, pelas seguintes unidades organicas e revoga

todas as anteriores. .

Assim:

Em cumprimento do disposto no ponto 2.9.3. do "Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias
Locais", aprovado pelo Decreto-Lei n? 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alteracbes
introduzidas pela Lei n® 162/99, de 14 de Setembro, republicado na Lei n? 5-A/2002, de 11 de
Janeiro, pelo Decreto-Lei n2 315/2000, de 2 de Dezembro, e de acordo com a alinea e) do artigo
169 da Lei n? 75/2013, de 12 de Setembro, a Junta de Freguesia deliberou em reunido de 04 de
Abril de 2014, aprovar “as Normas de Controlo Interno ", que passarao a vigorar a partir de 01
de Maio de 2014, consubstanciado nas normas seguintes:
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CAPRITULO | S

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12
Objeto

0 presente sistema de controlo interno visa estabelecer um conjunto de regras definidoras de
politicas e procedimentos de controlo que permitam assegurar 0 desenvolvimento de
atividades atinentes a evolucdo patrimonial, de forma ordenada e eficiente, incluindo a
salvaguarda dos atives, a prevencao e detecdo de situacdes de ilegalidade, fraude e erro, a
exatidao e a integridade dos registos contabilisticos e a preparagao oportuna de informacao
financeira fiavel, bem como o desenvolvimento inerente a contratos piiblicos e a eficacia dos
atos preferidos pelo Orgdo Executivo, visando atingir os objetivos previstos no ponto 2.9.2 do
POCAL.

Artigo 2°
Ambito de aplicagdo

1. A Norma de Controlo Interno e aplicavel a lodos os servicos da Junta de Freguesia

2. A aplicacio da Norma de Controlo Interno terd sempre em conta a verificagdo do
cumprimento das leis gerais, incluindo outras normas e regulamentos em vigor na Junta de
Freguesia.

Artigo 3¢
Registos contabilisticos

1. As operacdes de contabilidade s3o registadas em documentos, cujo contetde minimo
obrigatério consta do POCAL, anexo ao Decreto-Lei n.? 54-A/99, de 22 de Fevereiro.

2. Os documentos, registos, circuitos e respetivos tratamentos podem ser objeto de utilizacao
de meios informaticos, desde que ndo resulte prejuizo ou diminuicdo do seu conteldo
informativo nem das operagoes de controlo.

3. Os recebimentos e os pagamentos sdo registados diariamente nos respetivos registos
obrigatorios, os quais evidenciam as disponibilidades existentes.

4. Para além dos documentos obrigatérios constantes do POCAL, podem ser utilizados
quaisquer outros considerados convenientes, mediante despacha do presidente da autarquia
local.

Artigo 4°
Cabimento e compromisso

1. O cabimento e o compromissa de verbas respeitantes a realizacdo de despesas sdo
obrigatoriamente registados nos respetivos registos, por ordem cronologica, integrados no
processo obrigatorio de realizacdo de despesas que envolve um conjunto de atos e
procedimentos de natureza administrativa e financeira.
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O cabimente é efetuado & parin de proposta intema de realizagdo de

nomeadamente requisicdo Interna, informacao ou despacho internos, mas sempre antes da
autorizacdo da despesa pela entidade competente.

§ - lnico — Por decisao do Orgdo Execulivo, e sempre que este considere de urgente
necessidade, podera ser autorizado o pagamento imediato de verbas de baixao valor, sendo que,
em momento seguinie, sejam efetuados todos os procedimentos legais.

3. 0 compromissa de verbas é assumido com a formalizacao da requisicao externa ou de_
documente equivalente, nomeadamente contrato, apos deliberagdo ou despacho de
autorizacdo da despesa pela entidade competente.

Artigo 5¢
Competéncias genéricas

L. Campete ao Presidente da Junta de Freguesia a coordenagdo de todas as operagdes que
envolvam a gestao financeira e patrimonial da Freguesia, salvo os casos em que, por imperafivo
legal, deva expressamente intervir o Executivo Junta de Freguesia.

2. Nos termos do disposto da alinea h), do n¢ 1 do artigo 18.2 da Lei 75/2013, de 12 de
Setembro, ao presidente do orgdo executivo compete, nomeadamente:

a). Autorizar a realizacao de despesas até ao limite estipulado per delegagao do orgao
executlivo,

b). Autorizar o pagamento das despesas or¢amentais, de acordo com as deliberacées do argao
executivo;

¢). Assinar em nome do orgao executivo toda a correspondéncia, bem como os termos,
atestados e certiddes da competéncia da autarquia local;

d). Submeter a norma de controlo interno, bem como o inventario de todos os bens, direiios e
obrigacbes patrimonials e respetiva avaliagao e, ainda, os documentos de prestagao de contas,
a aprovacao do orgdo executivo e a apreciagao e votacao do orgao deliberativo;

e). Exercer os demais poderes conferidos por lei ou por deliberagao do 6rgao executivo

3. 0 vogal Tesoureiro, designado por deciszo do presidente do orgao executivo, € responsavel
pelo rigoroso funcianamento da tesouraria nos seus diversos aspetos, designadamente:

a). Na funcao principal de zelar pelos fundos, montantes e documentos da autarquia, mesmo
daqueles que, embora pertencam a terceiros, estejam na posse desta e lhe sejam confiados;

h). Pelas movimentos de caixa, reconciliagbes bancérias e pagamentos a terceiros efetuados
através de um trabalhador da autarquia local, em que este responde perante o tesoureiro e por
todos 0s atos e omissdes e por todas as demais situacdes que venham a ocarrer;

c). Por todas as importancias que lhe sao confiadas, esclarecendo e clarificando todas as
situacoes que sejam da sua responsabilidade e do seu conhecimento;

d). Nao sendo, porém, responsdvel, por situacdes de alcance que nao lhe s3o imputaveis, por
ser estranho aos factos que as originaram e mantém, exceto se, no desempenho das suas
funcoes de gestao, controlo e apuramento de importancas, houver procedido com culpa ou
negligéncia.
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4 s trabalhadores em servico na tesouraria respondem peranie o vogal tesoureiro pelos atos
devendo o vogal tesoureiro adotar um sistema de apuramento diario de contas.
5. Ao vogual Secretdrio, designado por decisdo do presidente do 6rgao executivo compete:

& omissoes que se traduzem em situagdes de alcance, ¢ualguer que seja a sua natureza,

a). Elabarar as atas das reunibes do orgao executivo,

h). Certificar, mediante despacho do presidente, os factos e atos que constem dos arquivos da
autarquia local e, independentemente de despacho, o contetido das atas das reunides do 6rgao
executivo;

c). Assegurar o funcionamento regular do expediente da autarquia local;

d). Acompanhar e avaliar o funcionamento dos servicos administrativos e sugerir graus
satisfatorios de organizagao,

e). Sugerir planos de formacdo dos trabalhadores dos servigos adminisirativos nos diversos
ambitos da sua atuacao

6. Aos trabalhadores da autarquia que integram os servigos administrativos e financeiros,
compete-lhes o desenvolvimento das tarefas expostas no mapa de pessoal, cuja definigao clara
e inequivoca dos responsaveis funcionais, procura garantir o objetivo de fixar as fungdes de
controlo e de respeitar os principios basicos das normas de controlo interno, tais como:

a) A segregacao, separa¢io ou divisdo de fungdes, tendo em conta o facto da fungao
contabilistica e da funcio operacional deverdo estar de tal modo separado que nao seja
possivel ao mesmo trabalhador ter o controlo fisico de um ativo e, simultaneamente, ter a seu
cargo o processamento dos registos a ele inerentes;

h). A rotacao periddica dos trabalhadores pelas diversas tarefas que desempenham;

). O controlo das operacbes designadamente, guanto as diversas fases dos circuitos
obrigatdrios dos documentos e quanto as verificacoes respetivas;

d). A numeragio sequencial dos documentos, sempre que possivel informaticamente, como
forma de possibilitar detetar quaisquer utilizagoes menos apropriadas dos mesmaos, devendo os
documentos anulados serem arquivados em local proprio da sua ndo utilizagao;

e). A adogao de verificagdes e conferéncias independentes, visando atuar sobre o sistema
implementado, procurando aumentar a sua qualidade, atraves da minimizagao dos erros.

7. O Orgdo Execulivo da Junta de Freguesia reunira os contributos dos postos de trabalho
decorrentes da aplicacio das presentes normas, nas suas atribuicdes de acompanhamento e
avaliacdo permanente do presente regulamento.

CAPITULO I
PRINCIPIOS E REGRAS

Artigo 62
Or¢amento e Grandes Opgoes do Plano

1. S30 os documentos basicos estruturantes da Autarquia, o Orcamento e as Grandes Opgoes
do Plano, englobando, o Plano Plurianual de Investimentos, de horizonte movel de quatro anos
e as atividades mais relevantes de gestdo autarquica.
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) O ar¢amento apresenla a previsao anual das despesas e das receitas de forma a evidenciar -
todos 0s recursos que a Junta de Freguesia prevé arrecadar para o financiamento das despesas
que pretende realizar.
4 () orcamento @ constituido por dois mapas
a). Mapa da resumo das receiias e despesas da autarquia,
L), Mapa das receitas e despesas, desagregado segundo a classificagan econdmica.

Artigo 7°
Principios orcamentais

Na elaboracao e execugio do orcamento das autarquias locais devem ser seguidaos 0s seguintes
principios orgamentais:
a). Principio da independéncia - a elaboragdo, aprovagao e execucdo do orcamento das

autarquias locais é independente do Orgamento de Estado;

b). Principios da anualidade — os montantes previstos no orcamento sdo anuais, coincidindo o
ano economice com o ano civil,

c). Prineipio da unidade — o orgamento das autarquias locais & unico;

d). Principio da universalidade — o orgamento compreende todas as despesas e receitas;

e). Principio do equilibrio — o orgamento prevé os recursos necessarios para cobrir lodas as
despesas, e as receitas correntes devem ser, pelo menaos, iguais as despesas correntes;

=

f). Principio da especificagdo — o orgamento descrimina suficientemente todas as despesas &
receitas nele previstas;

g). Principio da ndo consignagio — o produto de quaisquer receitas nao pode ser afeio a
cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa afetacao for permitida por lei,

h). Principio da ndo compensagdo — todas as despesas e receitas sao inscritas pela sua
importancia integral, sem dedugoes de qualquer natureza.

Artigo 8¢
Principios contabilisticos

1. A aplicacao dos principios contabilisticos fundamentais a seguir formulados deve conduzir a |
obtencao de uma imagem verdadeira e apropriada da situagdo financeira, dos resultados e da |
execucdo orcamental da entidade: |
a). PRINCIPIO DA ENTIDADE CONTABILISTICA — constitui entidade contabilistica todo o ente |
publico ou de direito privado que esteja obrigado a elaborar e apresentar contas de acordo com |
o presente Plano; ‘
h). PRINCIPIO DA CONTINUIDADE — considera-se que a entidade opera continuamente, com |
duracao limitada;
). PRINCIPIO DA CONSISTENCIA — considera-se que a entidade ndo altera as suas politicas |
contabilisticas de um exercicio para o outro. Se o fizer e a alteragao tiver efeios materialmente
relevantes, esta deve ser referida de acordo com o anexo as demonstragdes financeiras;

d). PRINCIPIO DA ESPECIALIZAGAC (ou do acréscimo) — os proveitos e 05 custos sao
reconhecidos guando obtidos ou incorridos, independentemente do seu recebimento ou
pagamento, devendo incluir-se nas demonstracdes financeiras das periodos a que respeitam;

e). PRINCIPIO DO CUSTO HISTORICO — os registos contabilisticos devem basear-se em custos de

aquisigao ou de producao;

~
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f). PRINCIFIO DA PRUDENCIA — significa que é possivel integiar nas contas 'um grau de
precaucao ao fazer as estimativas exigidas em condi¢bes de incerteza sem, contudo, permitir a
criacao de reservas ocultas ou provisoes excessivas ou a deliberada quantificagao de ativos e
proveitos por defeito ou de passivos e custas por excesso;

g). PRINCIPIO DA MATERIALIDADE - as demonstragdes financeiras devem evidenciar todos os
elementos que sejam relevantes e que possam afetar avaliagtes ou decisbes dos orgaos das
autarquias locais e dos interessados en geral;

h). PRINCIPIO DA NAO COMPENSACAO - os elementos das rubricas do ativo e do passivo
(balanco), dos custos e perdas e de proveitos e ganhos (demonstracdo de resultados) sao
apresentados en separado, nao podendo ser compensados.

Artigo 9¢
Regras previsionais

1. A elaboracao do orgamento das autarquias locais obedece as seguintes regras previsionais,
constantes do Decreto-Lei nt 84-A/2002, de 5 de Abril:

a) - As importancias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever no orcamento nao podem
ser superiores a metade das cobrangas efetuadas nos Gltimos 24 meses gue precedem o mes
da sua elaboragao, excelo no gue respeita a receitas novas ou a atualizacoes dos Impostos,
bem como dos regulamentos das taxas e tarifas que ja tenham sido objeto de deliberacao,
devendo-se, entdo, juntar ao orcamento os estudos ou analises iécnicas elaborados para
determinacao dos seus montantes,

b) - As importancias relativas as transferéncias correntes e de capital so podem ser
consideradas no ercamento desde que estejam em conformidade com a efetiva atribuicao ou
aprovacao pela entidade competente, exceto quando se trate de receitas provenientes de
fundos comunitarios, em que os montantes das correspondentes dotacoes de despesa,
resultantes de uma previsdo de valor superior ao da receita de fundo comunitario aprovado,
nao podem ser utilizadas como contrapartida de alteragfes orgamentais para outras dotacoes,
c) - Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, até a publicacao do Orgamento do Estado para
0 ano a que respeita o orcamento autarquico as importancias relativas as transferéncias
financeiras, a titulo de participacao das autarquias locais nos impostos do Estado, a considerar
neste tltimo orgamento, nio podem ultrapassar as constantes do Orgamento do Estado em
vigor, atualizadas com base na taxa de inflagao prevista;

d) - As importancias relativas aos empréstimos so podem ser consideradas no orcamento
depois da sua contratacéo, independentemente da eficacia do respetivo contrato;

e) - As importancias previstas para despesas com pessoal devem considerar apenas o pessoal
que ocupe lugares de quadro, requisitado e em comissdo de servico, tendo em conia o indice
salarial que o trabalhador atinge no ano a que o arcamento respeita, por efeitos da progressao
de escaldo na mesma categoria, e aquele pessoal com contratos a termo certo ou cujos
contratos ou abertura de concurso para ingresso ou acesso estejam devidamente aprovados no
momento da elaboracdo do orcamento;

f) - No argamento inicial, as importancias a considerar nas rubricas “Remuneragdes de pessoal”
devern corresponder a da tabela de vencimentos em vigor, sendo atualizada com base na taxa
de inflagdo prevista, se ainda nao tiver sido publicada a tabela correspondente ao ano a que o
or¢camento respeita.
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2. Segunda o mesmo diploma a taxa de nflagdo a considerar para efeilos das atualizagies
previstas nas alineas ¢) e f) do n.€ 3.3.1 do POCAL & a constante do Orgamento do Estado em
vigor, podendo ser utilizada a que se encontra na proposia de ler do Orgamento do Estado para

0 ano a que respeita o orcamento autarquico, se esta for conhecida

Artigo 10¢
Execugdo orgamental

1. Na execucao do or¢camenlo das autarquias locais devem ser respeitados 0s seguintes

principios e regras:

a) As receitas s6 podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem sido objeto de inscricao

orcamental adequada;

b) A cobranca de receitas pode no entanto ser efetuada para além dos valores inscritos no
orcamento,

¢) As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de Dezembro devemn ser contabilizadas pelas
correspondentes rubricas do orgamento do ano em que a cobranca se efetuar,

d) As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para alem de serem
legais, estiverem inscritas no orcamento e com dotagdo igual ou superior ao cabimento e ao
COMpPromisso, respetivamente;

) As dotagdes orgamentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na sua realizacao;
f) As despesas a realizar com a compensagao em receitas legalmente consignadas podem ser
autorizadas até a concorréncia das importancias arrecadadas;

g) As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de dezembro do ano a que respeitam,
devendo o pagamento dos encargos regularmente assumidos e ndo pagos até essa data ser
processado por conta as verbas adequadas do orgamento que estiver em vigor no momento em
que se proceda @o seu pagamenio;

h) O credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos na alinea g) no prazo
improrrogavel de trés anos a contar de 31 de dezembro do ano a que respeita o credito;

i) Os servigos, no prazo improrrogavel definido na alinea anterior, devem tomar a iniciativa da
satisfazer os encargos, assumidos e ndo pagos, sempre gue nao seja imputavel ao credor a
razao cdo nao pagamento.

Artigo 11°
Fases da realizagdo da despesa

1. No decurso da execucdo orcamental, a utilizacdo das dotagbes de despesa deve
corresponder o registo das seguintes fases da realizacao da despesa:

cabimento Autorizagdo COMPromis processan i shde Pagamenlo
de despasa 50 ento e
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12 Fase
a) Realizagdo de despesa
Pressupoe a
i. Apresentacao de proposta de aquisicdo de bens e servigos com um valor estimado elaborada
hor elementos que integram o Orgao execufivo ou par responsaveis funcionais que integram os
diversos servigos da Junia. A elaboragdo da proposta de despesa € uma prévia justificagao da
despesa quanto a sua eficacia técnica, eficiéncia e economia,
ii. Verificacao da inscricdo da despesa na rubrica economica expressamente prevista no
orcamento e que o seu montante nao exceda cumulativamente o que ai esta previsto,
procedendo-se a sua respetiva cabimentacdo consoante a decisao;
iii. Caso ndo exista dotacdao disponivel uma das duas situagées se poderd verificar: nao
realizacdo da despesa ou reforgo da rubrica, através de uma modificagao orgamental;
iv. E nesta fase de intencdo de realizacdo de despesas que se deve assegurar a respetiva
autorizacaa preceituada na alinea h) do n.2 1 do Artigo 189 da lLei n.2 75/2013, de 12 de
Setembro, exatamente para assegurar que quando se decidir assumir o compromisso de
realizacdo perante terceiros, se dispde de verba cativada para o efeito.

b) Cabimento

Pressupde a:

i. Uma vez aprovada a necessidade de realizacao de despesa, segue-se o cabimento pelo valor
estimado, com a simultanea ohservancia das condicdes legais preceituadas na alinea d) do
ponto 2.3.4.2. do POCAL, tendo em conta as exigéncias legais a respeitar para a realizagao das
despesas pblicas contidas no Codigo dos Contratos Piblicos (CCP), o diploma que regula as
matérias relativas aos contratos publicos;

ii. Os procedimentos a cumprir para se celebrar um contrato ptblico (por exemplo, concurso
ptiblico ou ajuste direto) decorrem desde que é tomada a decisdo de contratar até ao momento
em que o contrato é outorgado, a execugao, isto é, as regras imperativas ou supletivas que
integram o regime substantivo dos contratos publicos e conformam as relagdes juridicas
contratuais;

iii. Garantido o respeito pelas exigéncias que se colocam nesta fase, sera o drgao ou dirigente
responsével com competéncia legal para o efeito que autorizard a realizagdo da despesa e dos
procedimentos concursais a utilizar;

iv. Confirma-se aqui o cabimento efetuado no suporte documental respetivo e seguidamente
assumir a adjudicagdo da proposta, precedida da retificacdo do valor cabimentado, se

necessario.

22 Fase
Compromisso
i. Esta & a fase de celebragdo de contrato, emissao de requisigao externa ou outro documento

equivalente, cujos tratamentos serao desenvalvidos pelos responsaveis funcionais nomeados.
Fica, assim, estabelecido um compromisso com base em valores concretos.

VO 10

Uhiviens chis Freemestin de Caldsda Rathig Nossi Se nhonrs doy |'~'-|1|[l|: Clo e SA

Pégina 106 de 125




03/2018

pormn de conalo mismo

32 Fase

Registo do Fatura / Processamento
i. A fatura que sera registada na entrada de correspondéencia, logo que rececionada, pudéré S5
canalizada para a contabilidade a qual procedera de imediato a sua verificagdo legal e fiscal,
remetendo-a de seguida ao servico executor para validagao, regressando a contabilidade para
os convenientes tratamentos contabilisticos;

i Por ocasido da rececdo dos bens e da fatura ou ouiro documento equivalente o respetivo
valor passa a constituir um crédito langade na conta do fornecedor,
i Trata-se da fase de implicito reconhecimento da obrigagao que exige que o credor entregue
ao devedor (autarquia) a documentagao do servigo prestado ou do bem entregue. '

42 Fase
Liquidagdo
i. A partir daqui ja é possivel estabelecer a previsao dos pagamentos a efetuar, de acordo com
as recursos financeiros disponiveis, emitindo as correspondentes auiorizagdes de pagamenlo I
Esta & a fase designada como processamento da liquidacao;
i Fase de selecdo e listagem das obrigagoes a liquidar face as disponibilidades de tesouraria,
em resultado de um planeamento de tesouraria coerente. Trata-se de uma fase que exigira a
verificacio prévia da existéncia de disponibilidade de tesouraria;
iii. O servica de contabilidade procede nesta fase a emissao da ordem de pagamento, cuja
autorizagdo de pagamento & dada pelo 0rgao executivo ou dirigente responsavel com
competéncia legal para o efeilo, de acordo com @ verificagdo das condigdes necessarias ao
pagamento;
iv. Nao esquecer que nesta fase os credores deverdo ter a situacao regularizada perante a
fazenda publica (situagdo fiscal e seguranca sacial).

52 Fase
Pagumento
i. Apds a aprovagdo dessas autorizagoes de pagamento, por quem disponha de autoridade para
libertar definitivamente os créditos orgamentais, os servigos ficam habilitados a processar o
pagamento, de acordo com a alinea i) do n.2 1 do artigo 182, da Lei 75/2013, de 12 de
Setembro, que, textualmente, diz o seguinte: “Autorizar o pagamento das despesas
orcamentadas, de acordo com as deliberagGes da Junta de Freguesia”

Artigo 129
Assuncao de compromissos

1. Quando ¢ assumido um compromisso t&m de ser cumpridas, cumulativamente, as seguintes
condicbes (art.2. 52 LCPA):

i. Conformidade legal da despesa, nos termos da lei;

ii. Regularidade financeira (inscri¢do orcamental, correspondente cabimento e adequada
classificacao da despesa);
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i, S5e asseguie que existen| meios monetarios liguidos suficientes — FUNDOS DISPONIVEIS - no
momento em que se itorne exigivel o seu pagamento;

iv. Seja registado no sistema informatico de apoio a execucao orcamental;

v. Seja emitido um numero de compromisso valido e sequencial que é refletido na ordem de
compra, nota de encomenda ou documento equivalente. (Sem o nimero de compromisso o
contrato ou a obriga¢ao é nula, ndo podendo os agentes economicos reclamar das autarquias o
pagamento — (vide art 2 99).

2. Os pagamentos efetuados pelo fundo de maneio sao objeto de compromisso pelo seu valos
integral aquando da sua constituicao e reconstituicao, a qual deve ter cardcter mensal e registo
da despesa em rubrica de classificacdo economica adequada (art. 102 do DL 127/2012);

3. Nas despesas urgentes e inadiaveis, devidamente fundamentadas, do mesmo fipo ou
natureza cujo valor, isolada ou conjuntamente, ndo exceda o montante de 3.000 euros, por
mes, a assungao do compromisso € efetuada até as 48 horas posteriores 3 realizacao da
despesa

4. Nas situagoes em que estejam em causa o interesse publico ou a preservacao da vida
humana, a assun¢do do compromissa é efetuada no prazo de 10 dias apés a realizacio da
despesa (art 92 do DL 127/2012).

Artigo 13¢
Fundos Disponiveis

1. 530 as verbas disponiveis a muito curto prazo (90 dias), desde gue ndo tenham sido
comprometiclas ou gastas.

2. Os fundos disponiveis sdo calculados mensalmente em plataformas moveis de 3 meses.

3. Desta forma, cada exercicio economico tem 12 fundos disponiveis interdependentes, uma
vez que as verbas disponiveis de um més podem concorrer para, em limite, 3 fundos
disponiveis.

4. Os titulares de cargos politicos, dirigentes, gestores e responsaveis pela contahilidade nao
podem assumir compromissos que ultrapassem os fundos disponiveis relativamente ao periodo
em que se tornem exigiveis, incorrendo em responsabilidade civil, criminal, disciplinar e
financeira, sancionatoria e/ou reintegratoria (art? 119).

5. Fundos Disponivels - correspondem as disponibilidades (saldos de caixa e bancos liquidos das
verbas consignadas a operagdes de tesouraria), acrescidos dos valores a receber nos proximos
trés meses com elevado grau de probabilidade, abatidos dos compromissos j4 assumidos.
Cdlculo dos fundos disponiveis — alinea f) do art.2 32 e art.2 42 da LCPA.

6. A autorizacdo da adjudicacdo da despesa pelo responsdvel, s6 poderd ocorrer apds a
informagdo do valor dos fundos disponiveis indicados na proposta de autorizacdo de despesa.

Artigo 149
Compromissos plurianuais

I Compromisso plurianual constitui obrigagdo de efetuar pagamentos em mais do que um
ano economico - Compromissos plurianuais (art.2 62 da LCPA) — independentemente
da sua forma juridica, esta sujeita a autorizacdo prévia por parte da Assembleia de
Freguesia.
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ii. A sua assuncao (plurianual) s6 podera ocorrer desde que:
a). Ndo existam pagamenios em atraso,
b). Que envolvam apenas receitas proprias, propriamente ditas

Artigo 15¢
Regras de atribuigdo de apoios

1. A atribuicdo de apoios esta vocacionado para mobilizar parcerias com OIganizacoes nao- |
governamentais e instituicoes sem fins lucrativos, legalmente constituidos, com sede e
intervencio na area geografica da Uniao das Freguesias de Caldas da Rainha — Nossa Senhora
do Populo, Coto e Sdo Gregorio

2 Fm situacoes devidamente justificadas podem se concedidos apoios a organizacdes gue, nao
tendo sede na freguesia, desenvolvam agdes de reconhecido interesse para os seus habitantes,’
de acordo com avaliacdo a efetuar pelo Executivo da Junta de Freguesia.

A Junia de Freguesia apoiard candidaturas nas seguintes areas;

i. Intervencao Social;
ii. Educagdo,

ii. Cultura,;

iv. Desporio;

v. luventude.

E cumulativamente com o seguinte pablico alvo:
1. Criangas;

ii. Jovens;

iii. ldosos;

iv. Pessoas com necessidades especiais,

Sendo ainda valorizados os Projetos que:
i. Proamovam a inclusao social,
ii. Privilegiem parcerias inter-associativas e com instituicoes de natureza diversa.

3. Serdo elegiveis todas as despesas necessarias e suficientes, diretamente relacionadas com o
projeto candidato, bem como o0s encargos com instalagbes, sua beneficiacdo, aquisicao de
equipamentos e viaturas, relacionados com o projeto da instituicao
4. Ds apoios logisticos dados serdo sempre objeto de traducdo financeira.
5. Podem candidatar-se as associagoes gue reunam cumulativamente os seguintes requisitos.

i. Estejam legalmente constituidas;

ii. Possuam Sede e desenvolvam atividades na Freguesia;

iii. Estejam devidamente acreditadas junto da Freguesia (toda a documentacdo entregue);

iv. Tenham a sua situacao devidamente regularizada junto da Seguranca Social e as Finangas;
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v. Nao tenham dividas a Junta de Freguesia da; @k \

@ vi_ Apresentem candidatura para apoio a projeto no prazo definido, conjuntaments com o [
< Plano de Atividades e Orgamento relativo ao ano a que se refere a candidatura;

vii. Apresentem o relatario de atividades e contas;

viil. Tenham os respetivos orgaos sociais em fungdes nos termos dos Estatutos e da Lei.

CAPITULO 11
METODOS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLO

Artigo 169
Controlo das disponibilidades

1. Aimportancia em numerario existente em caixa e guardada no cofre da autarquia local, deve
ser adequada as suas necessidades diarias, sendo que no momento do seu encerramento
semanal, ndo deve ultrapassar os € 300,00 (trezenios euros).

2. Para pagamentos urgentes e inadiavels, podera recarrer-se ao Fundo de Maneia, nos termos
do artigo seguinte,

3. Os pagamentos e os recebimentos sé podem ser efetuvados com base em documentos
devidamente conferidos e autorizados.

4. Sempre que o valor em cofre seja superior as necessidades didrias referidas no nimero 2, a
importancia excedente deve ser depositada pelo tesoureiro da autarquia local na conta
designada para o efeito, de mado a ohservar as mais elementares normas de seguranca

5. N3c devem fazer parte do saldo de caixa, cheques pré-datados e cheques sacados por
terceiros que tenham sido devolvidos, senhas de almoco e de combustivel, selos postais e
outros documentos que nao constituam meios de pagamento legalmente aceites.

6. As importancias arrecadadas por meio de cheque sdo depositadas, antes de findo o prazo
legal para apresentagdo a pagamento (oito dias a contar da data de emissao).

7. Compete a0 Presidente da Junta submeter a aprovacio do Orgdo Executivo a decisio de
abrir contas bancarias tuteladas pela autarquia;

8. As contas bancarias referidas no nimero anterior sé podem ser movimentadas por conta de
operagdes financeiras e de tesouraria no cumprimento da atividade autdrquica e no dmbito
estrito das suas competéncias previstas na lei.

9. A movimentacdo das contas bancarias é feita, simultaneamente, pelo Presidente do orgdo
executivo e pelo Tesoureiro ou por outro membro daquele érgao no qual esteja delegada esta
competéncia, sendo sempre obrigatoria a assinatura do Tesoureiro

10. Us cheques ufilizados para efetuar pagamentos por parte da autarquia local devemn ser
cruzados e preenchidos na presen¢a dos documentos que suportam a operagao.

11. Os cheques por preencher estao a guarda do responsdvel designado para o efeito.

12. Os cheques emitidos que devem ser ou tenham sido anulados sdo arquivados
sequencialmente, depois de inutilizadas as assinaturas.,

13. Os pagamentos devem ser feitos, preferencialmente, por transferéncia bancaria, num
processo de tratamento direto com os bancos.
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14. A cobranca das receitas é efetuada unicamente na Sede, pelos trabalhadores a deSignar E ;

para o efeifo

15. A cobranca de receitas por entidades diversas na Tesouraria carece de autorizagao do
Presidente e & efetuada altravés da emissdo de documentos de receita, com numeragac A
sequencial, que indiguem o servigo onde foi feita a cobranca. } '

16. Todos os documentos de receita e despesa, devidamente numerados e sequencials, serao
fornecidos diariamente ao setor de Contabilidade, a qual procedera a conferéncia e'

, . __
arquivamento. .
17. As receitas cobradas nos termos do n? 1 do presente artigo deverdo dar entrada nd—

Tesouraria no final do préprio dia da cobranga, ou no inicio do dia seguinte, atraves da
competente guia de receita emitida pelo servigo recebedor. - @

18. As importancias recebidas diariamente devem ser sempre conferidas pelo Tesoureiro,
utilizando para o efeito os meios definidos pelo érgdo executivo e os documentos de suporte
de receita, cuja descricio deve constar de registo que identifique os valores recebidos.

19. As reconcillacbes bancarias sido efetuadas através de confronto entre os extratos bancarios
e os registos de contabilidade, mensalmente, por um trabalhador designado para o efeito, o
qual ndo pode encontrar-se afeto a tesouraria nem ao servigo responsavel pelo registo das
respetivas contas correntes.

20. A reconciliacdo bancaria, depois de efetuada, deve ser revista pelo Tesoureiro da autarquia
local, devendo também ser objeto de conferéncia pelo trabalhador designado para o efeito.

21. Quando se verifiquem diferencas nas reconciliagdes bancarias, devem ser regularizadas
depois de averiguadas as situagbes que as originaram, designadamente, cheques em transito
ou pendentes de levantamento, depositos em transito ou autras.

22. O estado de responsabilidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes e documentos
entregues a sua guarda é verificado na presenca daquele e do trabalhador da autarguia local
seu substituto, através de contagem fisica do numerario e de verificagao dos documentos sob a
sua responsabilidade.

23. A verificacdo do estado de responsabilidade do Tesoureiro é feita pelo Presidente do 6rgao
execulivo da autarquia local, ou pelas responsaveis designados para o efeito, nas seguintes
situagdes:

a) - Trimestralmente e sem aviso previo;

b) - No encerramento das contas de cada exercicio;

c) - No final e no infcio do mandato do drgao executivo eleito ou do orgao que o substituir, no
caso aquele haver sido dissolvido;

d) - Quando for substituido o Tesoureiro.

24. Nas situagbes previstas no nimero anterior, sdo lavrados termos de contagem dos
contantes sob a responsabilidade do Tesoureiro, assinados pelos seus intervenientes e,
obrigatoriamente, pelo Presidente do orgao executivo e pelo Tesoureno, nos casos | efendos na
alinea ¢) do niimero anterior, e ainda pelo Tesoureiro cessante no caso referido na alinea d) do
mesmo nimero,

25. O responsavel pela Tesouraria responde diretamente perante o Orgdo Executivo pelo
conjunto das importancias que lhe sdo confiadas e os ouiros irabalhadares ou agentes em
servico na Tesouraria respondem perante o Tesoureiro da Junta pelos seus atos e orissdes que
se traduzem em situaches de alcance, qualquer que seja a sua natureza.
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26. O Tesoureiro e responsavel pelo rigoroso funcionamento da tesouraria, em tados os seus
aspetos;

27. A responsabilidade do Tesoureiro cessa se se provar gue 0s
imputaveis e ndo estivessem ao alcance do seu canhecimento.

actos apurados nao lhe sao

Artigo 17¢
Fundo de Maneio

1. 0 érgéo executivo pode constituir um ou mais fundos de manelo, definidos no regulamento e
fundo de maneio, correspondendo, a cada um, uma dotagdo or¢amental visando o pagamento
de pequenas despesas urgentes e inadiaveis, com os limites maximos ai estipulados, o qual faz
parte integranie do sistermna de controlo interno
2. Cabe ao drgao executivo designar, de entre os seus trabalhadores @ membros do Executivo,
o(s) responsavel(eis) pelo(s) fundo(s) de maneio.

Artigo 182
Controlo dos fundos de maneio

Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, a lunia de Freguesia devera aprovar um
regulamento que estabeleca a sua constituicdo e regularizagdo, devendo nele ser definido:

a) - Anatureza da despesa a pagar;

h) - O limite maximo mensal;

¢) - A afetacdo, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da classificacdo
economica;

d) - Os responsaveis pela sua posse, utilizacdo e contagem periodica;

e) - A sua reconstituicao mensal contra a entrega dos documentos justificativos;

f) - A sua reposicao até ao Gltimo dia uiil de cada exercicio econdmico.

Artigo 199
Acdes Inspetivas

Sempre que, no ambito de acdes inspetivas, se realizem contagens dos montantes sob a
responsabilidade do Tesoureiro, o Presidente da Junta ou seu substituto legal, mediante
requisicBo do inspetor ou inquiridor, dard as necessarias instrugbes as institui¢des de crédito
para que fornecam diretamente aquele, todos os elementos de que necessite para 0 exercicio
das suas fungoes.
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CAPITULO IV
CONTAS DE TERCEIROS o

Artigo 20¢
Aquisi¢ao de bens e servicos

As compras sao promovidas pelo setor de Aprovisionamento, com base em requisicac externa
ou documento analogo de processo contratual, no caso de dispensa de contrato escrito, apos
verificacdo das normas legais aplicaveis, nomeadamente em matéria de realizagdo de despesas
publicas com aquisigdo de bens e servicos e de empreitadas, nos termos dos artigos 292 a 315

respetivamenite e devidamente comprometidas na rubrica orcamental correspondente. 0

Artigo 212
Entrega dos bens

1. A entrega de bens é feita no setor indicado no processo de aquisi¢ao, onde se pracede &
conferéncia fisica, qualitativa e quantitativa, confrontando-se com as respetivas guias de
remessa efou outros documentos equivalentes e requisicdo externa, na qual e aposto, por
quem de direito, a nota de “conferido” efou “rececionado nas devidas condicoes”.

7. Os documentos referidos no nimero anterior, depois de visados pelo orgao executivo, sac
remetidos ao responsavel funcional pela drea de aprovisionamento e contabilidade a fim dos
mesmos, depois de conferidos, constituirem a base fundamental dos procedimentos pré
contabilisticos.

Artigo 22¢
Controlo das faturas de fornecedores

1. No dmbito do aprovisionamento, no setor de Contabilidade sao conferidas as faturas com a
guia de remessa e requisicao exierna ou relatorio de adjudicacdo, mediante visto do gestor do
processo;

2. logo que a situagdo se encontre perfeitamente regularizada, as faturas sdo remetidas a
contabilidade, devidamente informadas, a fim de serem emitidas as ordens de pagamento
respetivas (ato de liquidagao);

3. Caso existam faturas recebidas com mais de uma via, ¢ aposto nas copias, de forma clara e
evidente, um carimbo de ‘DUPLICADO’.

Artigo 23¢
Plano de Tesouraria

1. A Junta de Freguesia cumpre atempadamente tados os compramissos decorrentes dos

contratos e ouiras obrigagdes com fornecedores e prestadores de servigos, bem como
todas as obrigacties impostas por lei, que incluem as respeitantes a operagoes de
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tesouraria, designadamente, cobrancas para o FEstado, em especial, no que respeita as
importancias liquidadas, retidas ou descontadas para posterior enirega nos cofres do Estado,
" cobranga para associacoes e sindicatos e cobrancas para trabalhadores

2. Para efeitos do disposto no ndmero anterior, mensalmente, serd elaborado um plano de

' tesouraria que incluira uma previsao dos recebimentos e dos pagamentos que ocarrerio
] durante esse periodo, pelo responsavel do Setor de Contahilidade
3. Na selegdo dos pagamentos a efetuar deverdo respeitar-se por ordem sequencial:
o a) Os encargos obrigatorios ou decorrentes da lei;
b) Os encargos assumidos e ndo pagos em exercicios anteriores, dando prioridade aos que

de vencimento mais antigos.

Q\S Artigo 24¢

Reconciliacdo dos extratos de contas correntes de terceiros

tém prazos de vencimento mais antigos;
p / ¢) Os encargos assumidos durante o exercicio carrente, dando prioridade aos que tém prazos

No final de cada més, sera feita reconciliacdo entre os extratos de conta corrente dos clientes e
dos fornecedores com as respetivas contas da autarquia, por trabalhador designado pelo Grgao
executivo como responsavel pela contabilidade.

Artigo 25°
Reconciliacdo das contas de Operacdes de Tesouraria

Mensalmente, serdo efetuadas reconciliagbes nas contas de Operagées de Tesouraria que
correspondem a entrada e saida de fundos de conta de terceiros.

CAPITULO V
EXISTENCIAS

Artigo 26°
Armazém

N3o existe armazem com stock de materiais e/ou matérias-primas.
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CAPITULO VI
IMOBILIZADO

Artigo 27°
Documentos obrigatorios de registo do inventario do patrimonio

Constituem documentos obrigatérios de registo do inventdrio do patrimonio as fichas
respeitantes aos seguintes bens:

a) . Imobilizado incorpdreo (I-1);
b) . Bens imaveis (1-2), P .
¢) . Equipamento basico (1-3);

d) . Equipamentao de transporie (I-4);

e) . Ferramentas e utensilios (I-5); Q

) . Equipamento administrativo (1-6); ’
g) . Taras e vasilhame (I-7),

h) . Outro imohbilizado corporeo (I-8);

i) . Partes de capital (1-9);

). Titulos (I-10);

k) . Existéncias (I-11).

Artigo 289
Regras sobre a Inventariacao

| As fichas de inventario de imobilizade e de titulos sao mantidas permanentemente
atualizadas, devenda ser realizadas conferéncias trimestrais pelo responsavel do Setor de
Contabilidade, entre as reconciliacdes entre os registos das fichas de inventario de imaobilizado
e os registos contabilisticos, quanto aos montantes das aquisicoes e das amortizagoes.

2. O inventaria do patriménio de todos os bens duradouros e equipamentos, propriedade da
autarquia, cujo valor de aquisicdo seja superior a €100,00 (cem euros), devera manter-se
permanentemente atualizado.

3. Os bens do ativo imobilizado s3o sujeitos a verificacdo fisica e respetiva conferéncia com os
registos pelo responsavel do patrimdnio, sempre que se mostre pertinente e obrigatoriamente
em Dezembro de cada ano, procedendo-se prontamente as regularizagdes a que houver lugar e
ao apuramento de responsabilidades, quando for caso disso.

4. As folhas de carga a que se refere o nimero anterior deverao permanecer sempre
atualizadas, pelo que verificando-se alteragges ao inventdrio, deverdao as mesmas ser
substituidas.

5. As viaturas, as maquinas e os equipamentos sdo objeto de controlo de utilizagao e
funcionamento e encontram-se perfeitamente identificados os responsdveis pelos bens,
scometendo-se ao responsavel do Setor de Contabilidade a conferéncia dos mesmos. O
inventario deve ser aprovado pelo 6rgdo executivo e apreclado pelo orgao deliberativo da
autarquia local, anualmente e decorrente da Lei.
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: Artigo 299 D O

Aquisicoes

h(s%é 1. As aquisigoes de imobilizado efetuam-se de acordo com o plano de Investimentas e segundo

)
y
i

orientagdes que o orgao executivo entenda emitir. Sempre que, pela lunta, seja adquirido um
predio, ristico ou urbano, deverd o setor de patrimonio, logo apos a outorga da escritura,
promover a sua inscricao matricial e registar em nome da autarquia.

2. Estas aquisicoes sao efetuadas com base em requisicies externas ou documentos
equivalentes, designadamente contratos, emitidos ou celebrados pela entidade competente
para autorizar a despesa, apos verificacao do cumprimento das normas legais aplicaveis.

3. Se o imovel constituir um prédio urbano, com excegao de terrenos para construgao, devera o
setor do Aprovisionamento requerer, junto das entidacles competentes, o averbamento da
titularidade ou o cancelamento, consoante os casos, dos coniratos de saneamento basico,
fornecimento de energia elétrica e servico de telefone.

Artigo 30¢
Abates

1. Sempre que, por qualquer motivo, um bem ou equipamento deixe de ter utilidade, deve o
trabalhador a quem © mesmo esteja distribuido, comunicar tal facto ao seu superior
hierarquico,

2. Se a entidade competente para decidir que é esse o procedimento mais adequado, sera
ordenado o abate do bem, remetendo-se o despacho do respetivo auto de abate, ao setor do
Patrimonio, para o devido processamento,

Artigo 31¢
Controlo do Imobilizado

1. A realizagdo de reconciliagbes entre registos das fichas e os registos contabilisticos, quanto
aos montantes de aquisicoes e amortizagdes acumuladas, serd feita anualmente, no setor de
Patrimonio.

2. Este setor, farad durante o més de Dezembro de cada ano, a verificacan dos bens do ativo
imobilizado, conferindo-a com os registos, procedendo-se prontamente a regularizacdo a que
houver lugar e o apuramento de responsabilidades, quando for o caso.

3. Em Janeiro de cada ano, o mesmo servico enviara a cada trabalhador um inventario
patrimonial atualizado de sua responsabilidade, a fim de 0 mesmo ser devidamente subscrito.

Artigo 322
Responsabilidade

1. As chaves dos bens imaveis, propriedade da autarquia, ficardo 3 guarda do Presidente
da Junta de Freguesia, em chaveiro a constituir para o efeito.

Ehoaee dliis Presnies iy oyt fleliis da Rarnha - Nossa Senhogae f'.r]:||||- Cootey e S L ireadym pli}

Pégina 116 de 125




03/2018

Noimn de controlo milenna

» Cada Irabalhador  responséavel pelos bens e equipamentos que lhe estejam distribuides,

para o que subscreverd documento de posse no momento da entrega de cada bem «
equipamento constante do inventario,
3. Relativamente aos hens e equipamentos coletivos, o dever consignado no nimero anterior

cometicdo ao responsavel do setor ein que se integram.

CAPITULO VI

REALIZACAO DE DESPESAS ﬁ

Artigo 33°
Aquisicdo de bens e servigos

L. Nas aquisicbes devem ser respeitadas as disposi¢des do Decreto-Lei n® 18/2008, na sua atdal
redagao, para a realizagdo das despesas piblicas, designadamente no respeitante a escolha dos
procedimentas, para cada montante e causa e a determinacao dos limites da campeténcia
para a sua autorizacao.

7. 0 desenvolvimento do procedimento sera suporiado num dossier tipo, onde constardo as
minuias das pecas processuais, necessarias ao seu desenvolvimento, desde a informacan-
proposta para o inicio do procedimento, caderno de encargos até a celehracao do contrato e
sua publicitagdo em www base gov pt

3. No entanto, nos pontos seguintes enumeram-se tarefas e requisitos essenciais neste ambito:

3.1 As propostas apresentadas pelos fornecedores selecionados devem conter:
a) A designacdo da entidade proponente, morada e nimero de identificacdo fiscal,

b) O prego da aquisigao,
c) O prazo de entrega,
d) O local de entrega, caso se trate de bens;
e) As condigtes de pagamento;
f) Outros elementos relevantes.
3.2 Logo que esteja selecionado o fornecedor, deve lavrar-se um contrato com o mesmo, do
qual deve constar:
a) Aidentificacdo da entidade adjudicante;
b) Os elementos de identificacdo do adjudicatario;
¢) Quantidade e especificagdo dos artigos a fornecer;
d) Prego unitario, o valar total dos bens e do correspondente [VA;
e) Descontos efetuados;
f) Prazo de enirega;
g) CondicBes de pagamento;
h) As garantias relativas a execucdo do contrato, quando oferecidas ou exigidas.
3.3 A requisicao externa deve obedecer aos seguintes principios:
a) Ser preenchida previamente e nunca depois de efetuado o respetivo fornecimento;
b) As requisicbes tém, em cada ano econdmico, Uma NUMeracao sequencial;
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¢) Se, apos o preenchimento da requisicdo, se verificar que o seu contelido estd incorreto e a
mesma aifida ndo tiver side enviada ao fornecedor, esta deve ser anulada e tragada a linta
vermelha, com a indicagio do motivo que levou & sua anulacdo, devendo ser substituida poi
outra,

d) Se, apos o preenchimento da requisi¢do, se verificar que o seu conteudo esta incorreto e
se a mesma |a tiver sido enviada ao fornecedor, far-se-d uma adenda a requisicao e e enviada
novamente ao fornecedor.

3.4 Podem deixar de fazer-se requisiches externas apenas nos seguintas casos:

a) Despesas de reduzido montante, urgentes e inadidveis, no caso em que se utiliza o fundo
de maneio criado para o efeito;

b) Despesas para as quais, em virtude de coniratos ou acorcdos com as entidades
fornecedoras, esteja estabelecida outra forma de requisicdo (dgua, eletricidade,
telecomunicacoes, elc.).

3.5 Ao adquirir-se imobilizado, deve verificar-se se a aquisi¢do foi efetuada de acordo com o
plano plurianual de investimentos e o processo de aquisicao eficaz.

Artigo 34¢
Processo genérico de despesa

Na realizacdo de despesa, devem ser respeitados os procedimentos adminisirativos e
contahilisticos elencados no fluxograma do processo genérico de despesa.

Artigo 352
Realizagdo de empreitadas

Na realizacio de empreitadas devem ser respeitadas as disposi¢des do Codigo de Contratos
Puhlicos, no respeitante a escolha dos procedimentos, para cada montante, e a determinagao
dos limites da competéncia para a sua autorizagado, no estrito cumprimento da legislacao em
vigor, nas varias fases a que o mesmao esta sujeito.

CAPITULO VIl
REUNIOES DO ORGAD EXECUTIVO

Artigo 362
Reunides

1. O Executivo da Junta de Freguesia reune ordinariamente todas semanas na sede da Uniao
das Freguesias de Caldas da Rainha — Nossa Senhora do Pdpulo, Coto e Sdo Gregorio, as
guintas-feiras, sendo que a dltima reunido de cada més sera publica.
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§ unica — Sempre que o Executivo entenda, as reunides poderao sel transferidas pard os
edificios sitas no Coto e e Sao Gregorio, locais onde continuam a funcionar s servigo
administrativos da Junta de Freguesia, em regime de mobilidade.

7. De cada reunido é lavrada ata, nos termos do art.2 572 da Lei 75/2013.

3. As atas s3o lavradas por trabalhador da autarquia a designar para o efeito e postas a
aprovagao de todos os membros no final da reuniao ou no inicio da seguinte, sendo assinadag
apas aprovagao, por todos os membros do Executivo. ' i
4. As deliberacées adquirem eficécia depois de aprovadas e assinadas as respetivas alas ou n

depois de assinadas as minutas. .
5. O trabalhador designado para a elaboragdo das atas assegurara a publicidade (2
deliberacées para efeitos de eficacia externa, nos termos do art.? 569 da Lei atras referida. '
6. De cada proposta aprovada, serd aposta a inerente informacao de aprovagdo e enviada ao \J)
sey proponente com a tramitagao administrativa de aprovagao da measma. '

CAPITULO IX
RESPONSABILIDADE FUNCIONAL

Artigo 37¢
Violagao de normas de controlo interno

1. A violagdo de regras estabelecidas no presente diploma, sempre que indicie 0 cometimenio
de infracao disciplinar, dard lugar a imediata instauracdo do procedimento competente, nos
termos prescritos no Estatuto Disciplinar.

7. As informacdes de servico que deem conta da violagao das regras estabelecidas no presente
diploma integrardo o processo individual do trabalhador visado, sendo levadas am linha de
conta na atribuicao da classificacao de servico relativa ao ano a gue respeitem

CAPITULO X
CONTROLO DAS APLICACOES E DO AMBIENTE INFORMATICO

Artigo 38°
Documentos escritos, despachos e informagdes

1. Para efeitos do presente regulamento, a autarquia local deve preferencialmente utilizar os
meios informaticos adequados a produgio de todo o tipo de documentos de que necessita.

2. Todos os documentos escritos, bem como os despachos e informagdes que sobre eles foram
exarados, que integram os processos administrativos internos, devem ideniificar 0s seus
subscritores de forma bem elegivel e na qualidade em que o fazem.

[ 2]
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3
irabalhadores da autarquia local, bem como por qualgquer gleito, quando houver necessidade

Os programas Informaticos podem ser utilizados indisiintamente por gualquer dos

para tal, no estrito cumprimenio das suas fun¢des e de acordo com as permissoes
estabelecidas internamente para o efeiio

4. Os registos de ambito contabilistico e financeiro, processados informaticamente, tem o seu
acesso vedado aos trabalhadores de outros servicos que ndo tenham por fungdc a sua
conferéncia ou validagdo, por meio das devidas medidas de seguranga, incluindo “palavra-
chave”, padendo ser retificados unicamente pelo trabalhador que os efetuou.

5. A unidade central de processamento, se existir, deve encontrar-se guardada em local seguro
e ctom a necessaria protecdo contra riscos de incéndio, roubo ou outros e o acesso as
instalagdes deve estar restringido ao pessoal designado para tratamento informatico

6. A integridade e confidencialidade dos dados informaticos devem estar devidamente
protegidos e seguros em memarias auxiliares fora dos locais de trabalho.

Artigo 392
Publicidade

1. A Junta de Freguesia deve disponibilizar no respetivo sitio na Internet os documentos
previsionais e de prestacao de contas referidos na Lei das Finangas Locais, nomeadamente:

a) - Os planos de atividades e os relatarios de atividade dos tltimos dois anos;

b) - Os planos plurianuais de investimentas e os orgamentos, bem como os relatarios de gestao,
os mapas de execugio orcamental e os dados relativos a execugao anual dos planos plurianuais.
2. A Junta de Freguesia para além da publicitacdo ohrigatoria dos elementos do nimero
anterior, pode publicitar através do sitio na Internet qualquer tipo de informagao que entenda,
desde que isso contribua para abertura da autarquia local ao publico em geral.

Artigo 402
Deveres de informagao e julgamento das contas

1. Para efeitos da prestacdo de informacao relativamente as contas das administracdes publicas
exigidas na Lei das Finangas Locais, a Junta deve ter presente que grande parte dessa
informacdo é remetida aos diversos organismos através de aplicagdes informaticas proprias,
cujo manuseamento deve ser do conhecimento dos responsaveis funcionais.

2. As contas da freguesia sdo remetidas pelo 6rgao executivo, através da Internet ou por outra
forma, nos termos da lei, ao Tribunal de Contas, até 30 de abril, independentemente da sua
apreciacdo pelo orgao deliberativo.
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CAPITULO XI

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS .

Artigo 412 <
Evolu¢ao do sistema de controlo interno

A presente Norma de Controlo Interno adaptar-se-2 sempre que necessario as eventudf
alteracoes de natureza legal, bem como a outras normas de epguadramento e funcionamenio,
deliberadas pelo drgao deliberativo ou pelo orgao executivo, no ambito das respetivag

competéncias e atribuigoes legais.
Artigo 42° QD

Casos omissos

As dividas de interpretagdo e os casos omissos serao resolvidos por deliberacao da Junta de
Freguesia, sob proposta do seu Presidente

Artigo 43¢
Revogacao

Consideram-se revogadas todas as normas internas e ordens de servico atualmente em vigor,
na parte em que contrariem as regras € 0s principios estabelecidos na presente Norma e

Controlo Interno.

Artigo 44°
Entrada em vigor

A presente Norma de Controlo Interno entra em vigor no dia util seguinte a aprova¢ao do
Orgao competente.

0 Orgdo Executivo
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UNIAO DAS FREGUESIAS DAS CALDAS DA RAINHA
NOSSA SENHORA DO POPULO, COTO E SAO GREGORIO -

)
=
SISTEMA DE

CONTROLO

INTERNO

Aprovado em reunido do Orgdo Executivo de .. ' | /03/2018 como Anexo as
Norma de Controlo Interno

Llisiaves ol T oesaesh e Calilas dJa R Bovssi Sse o doe Pogade O oo @ S Core o 26
! | :

Pagina 122 de 125







03/2018

Marma de conliole iniermo

Disponibilidades:

Fundo de Maneio :

o Serd até 300 euros {trezentos euros) a importancia em numerario gue podera existir em -~
caixa, na secie da Unnu :ias fleguesms de Caldas lla Rainha — Nossa Se rihura cin Popliln%
guem venha a ser confiada tal tarefa

s Nos setores de funcionamento distantes da sede da Unido das Freguesias, podera existir um
fundo de maneio até 200 euros (duzentos euros), que ficard a guarda do tesoureiro ou do
funcionario a quem venha a ser contiada tal tarefa.

s Em ambas as siluagoes, os fundos de maneio so existirao se o Executivo da Uniao das
Freguesias reconhecer tal necessidade, visando o pagamento de despesas urgentes e
inadiaveis.

s 0s referidos fundos de maneio, a existirem e ao serem utilizados devem ter regularizagao

documental imediata. A 31 de Dezembro de cada ano devem ser repostos nas contas
bancarias para encerramento das cantas.

Abertura e Movimento de Contas Bancarias:

o A abertura de contas bancarias da Freguesia serd obrigatoriamente precedida de
deliberacdo do Fxecutivo da Junta

e Ascantas bancarias serdo tituladas em nome da Unido das Freguesias de Caldas da Rainha -
Nossa Senhora do Pépulo, Coto e Sdo Gregdrio e movimentadas mediante intervencao
sirmultanea do Presidente e do Tesoureiro da Junta, podendo o Presidente ser substituido
pelo Secretario no seu impedimento.

Emissdo e controlo de cheques:

« 0s cheques ndo preenchidos, bem camo aqueles ja emitidos tenham sido anulados, devem
ser arquivados sequencialmente, ficando a guarda do funcionario designado para tal efeito.

« Findo o perioda de validade dos cheques (seis meses) em transito, o funcionario que para o

efeito for designado procede ao respectivo cancelamento junto da instituicdo bancaria e
promove os adequados registos contabilisticos de regularizagdo.

Ul dlis D restaesun de Caliks e Rannla - Nossa Setiori d Popntles, Cate e Sin Cireeon 27

Pagina 123 de 125




03/2018

©

Norms de controlo miermoe

O funciendrio designadoe pela Unido das Freguesias para tal efeito providenciara, jtinto das
instituicbes bancarias, em gque haja contas abertas em nome da Unido das Freguesias, a
obtencdo regular dos respetivas extratos.

Em todas as situacbes, o luncionario, deve [azer uma informacdo das ocorréncias pala
conhecimento do Executivo, nomeadamente do Presidente, do Tesoureiro e do Secretario

% Conciliacdo e Reconciliagdo Bancaria:

A conciliacio bancaria é feita pelos funcionarios da secretaria designados para o efeito, com
conhecimento do Executivo. A conciliacao consiste na analise entre os valores do Resumo
Diario de Tesouraria, da conta corrente do Banco e do saldo do extracto bancario para o
mesmo periodo.

A reconciliacdo bancdria é feita mensalmente pelos funcionarios da Secrefaria, com
conhecimento do Presidente, do Tesoureiro e do Secretario. Para efeitos deste controlo,
devem ser pedidos os extractos junto das Instituicoes Bancarias.

A reconciliacdo bancaria constitui um processo de verificacdo de diferencga entre valores
inscritos no Resumo Diario de Tesouraria e o saldo do extracto bancario para o mesmo
periodo,  confrontando  com  os  movimentos  bancarios  registadas  na
Contabilidade/Tesouraria.

Gestdo e Controlo de Existéncias:

Todas as compras a realizar pela Unido das Freguesias serao obrigatoriamente antecedidas

(-]
de autorizacdo do Presidente ou do Tesoureiro, ou de ambos nos casos em que a lei 0
imponha, e terao por base uma requisigao ou um contrato.

e Exceptuam-se do niimero anterior as compras de reduzido montante, entendendo-se como
tal as que se compreendam até ao limite da verba correspondente a delegacdo de
competéncias, as quais podem ser efetuadas mediante simples autorizacdo do Presidente
ou do Tesoureiro, ou de ambos, dependendo da urgéncia reconhecida.

e Toda a facturacdo com destino 3 Unido das Freguesias serd conferida pelo funcionario
designado para o efeito, com a guia de remessa e respectiva requisicao, nos casos em gue
haja.

Inventario:

« Na elaboragao do primeiro inventario do patrimonio cabe a Uniao das Freguesias aprovar a
listagem completa e o respectivo valor.

e No final de cada ano serd elaborada uma listagem completa, que fara parte dos

documentos de prestacdo de contas.
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ML,
¢ Os documentos a ulilizar no sistema contabilistico e no sistema de controlo int

Uniao das Freguesias de Caldas da Rainha - Nossa Senhora do Pépulo, Cato e Sao Gi
seran os pravistos no POCAL

Imobilizado:

» Com vista a garantir uma adequada gestao e salvaguarda do patrimonio da Freguesia, a
respectiva Unido das Freguesias promovera, com recurso a meios internos ef/ou externos, S
inventariacdo e cadastro integral de todo o patrimonio movel e imovel, bem coma os X427
respectivos registos nos casos em qgue tal for de lej

Auto de Abate:

¢ As folhas e demais documentos fisicos de suporie da inventariacdo patrimonial serdo
elaborados em documento Gnico, que ficara em poder do Tesoureiro da Unido das
Freguesias, depais de assinada por ele e pelo funcionario administrative designado para ial
efeito.

¢ Em caso de necessidade de abate fisico de qualquer material constante desses documentos,

deverd ser elaborado um auto de abate, no qual conste o tipo de abate: a razao do mesmo;
o0 destino dado; quem o fez e por ordem de quem foi efetuado.

Auto de Transferéncia:

¢ Todos os movimentos de entrada e saida de bens serdo objecto de registo conveniente em
folhas apropriadas, as quais serdo assinadas, conjuntamente, pelo Tesoureiro e pelo
funcionario indicado no ponto anterior.
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